                              ค่าใช้สอย
                                             การเดินทางไปราชการ
ประกอบด้วย
1. ใบปะหน้าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
2. หนังสือขออนุญาตเบิกค่าใช้สอย
3. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 ส่วนที่ 1 , ส่วนที่ 2
4. บิลค่าที่พัก / บิลน้ำมัน
5. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีโดยสารรถทัวร์ + แท็กซี่)
6. ใบติดบิลน้ำมัน/บิลค่าที่พัก/บิลค่าทางด่วน (ถ้ามี)
7. รายงานผลการเดินทางไปราชการ
8. บันทึก + คำสั่งไปราชการ
9. กำหนดการไปราชการ
หมายเหตุ การใช้รถยนต์ส่วนตัวได้เมื่อมีผู้โดยสาร 4 คนขึ้นไป

สิ่งที่นักวิจัยต้องเก็บเพื่อแนบเอกสารเบิกจ่าย
1. บิลค่าที่พัก
2. บิลน้ำมัน
3. บิลค่าทางด่วน (ถ้ามี)

หนังสืออนุมัติเบิกจ่าย
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

คณะ/สถาบัน/สำนัก…………………………………………ได้ดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง (   ) วัสดุ (   ) ครุภัณฑ์
ของ (หน่วยงาน)……………………………………พัสดุ/การจ้าง ตรวจรับถูกต้องแล้ว ตั้งแต่วันที่…………………

จึงเห็นสมควรเบิกจ่ายเป็นค่า (   ) วัสดุ (   ) ครุภัณฑ์ เป็นเงิน…………………บาท(………………………………)

เพื่อนำไปจ่ายให้กับ (ชื่อ,บริษัท,ร้าน,ฯลฯ)……………………………………………………………………………


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

……………………………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ………………/………………./……………



……………………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ………………/………………./……………

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ โดยใช้เงิน (   ) งบประมาณ (   ) บำรุงการศึกษา (  ) กศ.ปช. (   ) อื่น ๆ ……………..

หมวด………………………..ในวงเงิน…………………บาท (…………………………………………………….)

ตามที่ได้อนุมัติให้ดำเนินการไว้เมื่อ…………………………………………………………………………………...           …………………………………เจ้าหน้าที่งานคลัง………………/………………./…………..…



………………………………….หัวหน้างานคลัง………………../………………./………..……

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เห็นควรอนุมัติจ่ายเป็นเงิน……………………………บาท (…….…………………………………………………)

                         …………………………………ผอ.กอง/หน.สำนักงาน/คณะ/สถาบัน/สำนัก….…./……../……..

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
อนุมัติจ่ายตามเสนอ…………………………………บาท (………………………………………………………..)



………………………อธิการบดี/คณบดี/หน.หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย………./………/……..




หนังสือขออนุญาตเบิก    (     ) ค่าใช้สอย    (     )  ค่าตอบแทน










   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์
  







  วันที่ ………. เดือน………………..พ.ศ…………

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

             ด้วย  ข้าพเจ้า…………………………………………… จะขอเบิก……………………………………………………………………..

เป็นเงิน…………………………………..บาท (…………………………………………………………………………………………………..)

เพื่อใช้ในราชการ  (ทำอะไร  ที่ไหน) ……………………………………………………………………………………………………………….

พร้อมนี้ได้แนบหลักฐาน   คือ  1…………………………………………………………………………………………………………




  2…………………………………………………………………………………………………………




  3…………………………………………………………………………………………………………

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






ลงชื่อ………………………………………………………...ผู้ขออนุญาต







         ……………../………………………../……………

ควรอนุมัติตามเสนอและได้กันเงิน    (    ) งบประมาณ      (    ) งบบำรุงการศึกษา      (    ) งบ กศ.ปช.       (     )อื่น ๆ……………………..

รหัสโครงการ………………………………..    หมวด……………………………….…….     คงเหลือยกมา……………………………..บาท
จ่ายครั้งนี้………………………………….บาท    คงเหลือ…………………………………บาท

ลงชื่อ……………………………………………..ผู้รับผิดชอบงบประมาณ  คณะ / สถาบัน / สำนัก   ……../…..….…..…./…….….

ได้ตรวจสอบแล้วการดำเนินการครั้งนี้ตรงตามแผนงานและประเภทงบประมาณข้างต้น
ลงชื่อ……………………………………………..ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน  ………….../……….…………./…………….

ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจ่าย  (     ) งบประมาณ     (     ) งบบำรุงการศึกษา      (    ) งบ กศ.ปช.      (   ) อื่น ๆ………………………………….

หมวด…………………………. คงเหลือยกมา………………………บาท  จ่ายครั้งนี้…………………….บาท คงเหลือ……………….…….บาท

ลงชื่อ………………………………………………………เจ้าหน้าที่งานคลัง…………………/……………………………./…………..


ลงชื่อ………………………………………………………หัวหน้างานคลัง     …………..……/……………………………./…………..

เห็นควรอนุมัติเป็นเงิน…………………………….บาท (…………………………..……………………………………………………………….)


ลงชื่อ…………………………………..…… ผอ. กอง / หัวหน้าสำนักงาน  / คณะ / สถาบัน / สำนัก …….…/…………..…../………..

อนุมัติในวงเงิน…………………………………...บาท (………………..………………………….……………………………………………….)



                     ลงชื่อ…………………………………………………อธิการบดี / คณบดี / หน.หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย

          
                                 ………/………….…………../………….






แบบ 8708  ส่วนที่  1
สัญญาเงินยืมเลขที่......................................................................................  วันที่...........................................................................................
ชื่อผู้ยืม........................................................................................................  จำนวนเงิน..........................................................................บาท
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
    ที่ทำการ...มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์







                 วันที่...................เดือน...............................พ.ศ. ...............
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์


ตามคำสั่ง / บันทึก  ที่............................................ ลงวันที่......................................................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า....................................................................................ตำแหน่ง.....................................................สังกัด..........................................
พร้อมด้วย.....................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ...........................................................................................................................................โดยเดินทางออกจาก
(บ้านพัก  (มหาวิทยาลัยฯ    วันที่....................เดือน............................................พ.ศ...................เวลา.......................... น.  และกลับถึง (บ้านพัก (มหาวิทยาลัยฯ วันที่............เดือน.....................พ.ศ...........เวลา............... น.รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..........วัน.........ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   (ข้าพเจ้า    (คณะเดินทาง            ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท.............................จำนวน...............................วัน         รวม.......................................................................บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท..........................................จำนวน..............................วัน         รวม........................................................................บาท
ค่าพาหนะ.....................................................................................................          รวม........................................................................บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น..................................................................................................          รวม........................................................................บาท
รวมทั้งสิ้น................................................................บาท
จำนวนเงิน  (ตัวอักษร)...........................................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจำนวน............ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ







            
 ลงชื่อ......................................................ผู้ขอรับเงิน







                         (.....................................................)






                          ตำแหน่ง....................................................................
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว

         

อนุมัติให้จ่ายได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ.................................................................



ลงชื่อ....................................................................
       (................................................................)


      
       (...................................................................)
ตำแหน่ง............................................................



ตำแหน่ง.................................................................

วันที่..................................................................



วันที่.......................................................................

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จำนวน....................................................................บาท
(......................................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ.....................................................ผู้รับเงิน



ลงชื่อ........................................................ผู้จ่ายเงิน
       (......................................................)


   
         (.........................................................)

ตำแหน่ง............................................................



ตำแหน่ง................................................................

วันที่...........เดือน.......................พ.ศ................



วันที่............เดือน.............................พ.ศ..............
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ลงชื่อ………………………………………..ผู้รายงาน
(     )  ไม่ได้ชำระเงินยืม


(     )  ชำระหนี้เงินยืม  บย…...../….


ชื่อผู้ยืม……………………………..


จำนวนเงิน………………………….


ลงชื่อ……………………………….


          ………/………./………..














(   )  ไม่ได้ชำระหนี้เงินยืม


(   )  ชำระหนี้เงินยืมแล้ว  ใบยืมเลขที่……


ชื่อผู้ยืม……………………………………


จำนวนเงิน…………………………...บาท


ลงชื่อ……………..  .……./……../…...…








