ค่าใช้สอย / ค่าตอบแทน
              การจัดการประชุม / อบรม
· ค่าอาหาร
ประกอบด้วย
1. หนังสือขออนุญาตเบิกค่าใช้สอย
2. ใบสำคัญรับเงินค่าอาหาร + สำเนาบัตรฯผู้รับเงินพร้อมลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
3. โครงการจัดการประชุม / อบรม
4. กำหนดการประชุม / อบรม
5. คำสั่งไปราชการ (กรณีไปจัดประชุม / อบรมนอกสถานที่)
6. ใบปะหน้าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
สิ่งที่นักวิจัยต้องเก็บเพื่อแนบเอกสารเบิกจ่าย

1. ใบสำคัญรับเงิน + แนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงินพร้อมลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
2. รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม / อบรม
 การจัดการประชุม / อบรม
· ค่าตอบแทน
ประกอบด้วย
1. หนังสือขออนุญาตเบิกค่าตอบแทน
2. ใบสำคัญรับเงินค่าวิทยากร + สำเนาบัตรฯผู้รับเงินพร้อมลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
3. หนังสือเชิญวิทยากร
4. แบบตอบรับการเป็นวิทยากร
5. โครงการจัดการประชุม / อบรม
6. กำหนดการประชุม / อบรม
7. คำสั่งไปราชการ (กรณีไปจัดประชุม / อบรมนอกสถานที่)
8. ใบปะหน้าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย
สิ่งที่นักวิจัยต้องเก็บเพื่อแนบเอกสารเบิกจ่าย
1. ใบสำคัญรับเงิน + แนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงินพร้อมลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
2. หนังสือเชิญวิทยากร
3. แบบตอบรับการเป็นวิทยากร




หนังสือขออนุญาตเบิก    (     ) ค่าใช้สอย    (     )  ค่าตอบแทน










   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์
  







  วันที่ ………. เดือน………………..พ.ศ…………

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

             ด้วย  ข้าพเจ้า…………………………………………… จะขอเบิก……………………………………………………………………..

เป็นเงิน…………………………………..บาท (…………………………………………………………………………………………………..)

เพื่อใช้ในราชการ  (ทำอะไร  ที่ไหน) ……………………………………………………………………………………………………………….

พร้อมนี้ได้แนบหลักฐาน   คือ  1…………………………………………………………………………………………………………




  2…………………………………………………………………………………………………………




  3…………………………………………………………………………………………………………

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






ลงชื่อ………………………………………………………...ผู้ขออนุญาต







         ……………../………………………../……………

ควรอนุมัติตามเสนอและได้กันเงิน    (    ) งบประมาณ      (    ) งบบำรุงการศึกษา      (    ) งบ กศ.ปช.       (     )อื่น ๆ……………………..

รหัสโครงการ………………………………..    หมวด……………………………….…….     คงเหลือยกมา……………………………..บาท
จ่ายครั้งนี้………………………………….บาท    คงเหลือ…………………………………บาท

ลงชื่อ……………………………………………..ผู้รับผิดชอบงบประมาณ  คณะ / สถาบัน / สำนัก   ……../…..….…..…./…….….

ได้ตรวจสอบแล้วการดำเนินการครั้งนี้ตรงตามแผนงานและประเภทงบประมาณข้างต้น
ลงชื่อ……………………………………………..ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน  ………….../……….…………./…………….

ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจ่าย  (     ) งบประมาณ     (     ) งบบำรุงการศึกษา      (    ) งบ กศ.ปช.      (   ) อื่น ๆ………………………………….

หมวด…………………………. คงเหลือยกมา………………………บาท  จ่ายครั้งนี้…………………….บาท คงเหลือ……………….…….บาท

ลงชื่อ………………………………………………………เจ้าหน้าที่งานคลัง…………………/……………………………./…………..


ลงชื่อ………………………………………………………หัวหน้างานคลัง     …………..……/……………………………./…………..

เห็นควรอนุมัติเป็นเงิน…………………………….บาท (…………………………..……………………………………………………………….)


ลงชื่อ…………………………………..…… ผอ. กอง / หัวหน้าสำนักงาน  / คณะ / สถาบัน / สำนัก …….…/…………..…../………..

อนุมัติในวงเงิน…………………………………...บาท (………………..………………………….……………………………………………….)



                     ลงชื่อ…………………………………………………อธิการบดี / คณบดี / หน.หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย

          
                                 ………/………….…………../………….
ใบสำคัญรับเงิน
ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์
วันที่.............เดือน...............พ.ศ. .................
ข้าพเจ้า..................................................................................บ้านเลขที่.........................หมู่................ 
ถนน.................................ตำบล...............................อำเภอ.........................จังหวัด.............................
ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	รวมเป็นเงิน
	


รวมเป็นเงิน..................................... บาท..........สตางค์ ( ..................................................................... )
(ลงชื่อ).........................................................................                                                  
                                                                                                                  ผู้รับเงิน
(ลงชื่อ).........................................................................                                                  
                                                                                                                 ผู้จ่ายเงิน

รายงานผลการเดินทางไปราชการ
เรื่องที่ไปราชการ………………………………………………………………………………………………

คำสั่งที่…………………………………………ลงวันที่………………………………………………………

สถานที่…………………………………………………………………………………………………………

อำเภอ…………………………………………..จังหวัด………………………………………………………

วันที่……………………………….…..ถึงวันที่……………………………………รวม………………….วัน
ผู้ไปราชการ  1…………………………………………      2…………………………………………………


        3…………………………………………      4…………………………………………………


        5…………………………………………     6…………………………………………………


        7…………………………………………     8…………………………………………………


        9…………………………………………     10………………………………………………..

พาหนะ    (     รถยนต์มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์   เลขทะเบียน…………………………..


   (     รถยนต์ส่วนบุคคล  เลขทะเบียน………………………………                                                  

(     รถประจำทาง
งบประมาณ          ( งบประมาณแผ่นดิน…………………..บาท    (   งบ บ.กศ.   ………………….บาท


  ( งบ  กศ.ปช.   …………………………บาท    (   งบ อื่น ๆ…………………….บาท
กิจกรรมปฏิบัติราชการ

1……………………………………………………………………………………………………


2……………………………………………………………………………………………………


3……………………………………………………………………………………………………


4……………………………………………………………………………………………………


5……………………………………………………………………………………………………

สาระสำคัญของเรื่องที่ไปราชการ

…………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

เอกสารที่ได้รับมา

……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

ผู้เก็บรักษาเอกสาร

……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

งานต่อเนื่อง

……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

ข้อเสนอแนะต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………







ลงชื่อ………………………………………..ผู้รายงาน
(     )  ไม่ได้ชำระเงินยืม


(     )  ชำระหนี้เงินยืม  บย…...../….


ชื่อผู้ยืม……………………………..


จำนวนเงิน………………………….


ลงชื่อ……………………………….


          ………/………./………..




















