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1. การเข้าสู่เว็บไซต์ข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ NRIIS 
1.1 เข้าสู่ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research and Innovation 

Information System : NRIIS) ที่เว็บไซต์ https://nriis.go.th 

1.2 คลิกที่ปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" บนหน้าจอ 
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2. การเข้าสู่ระบบ NRIIS 

2.1 กรอกข้อมูลสำหรับการเข้าสู่ระบบ เมื่อคลิกที่ปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการกรอกขอ้มูล

เพื่อยืนยันตัวตน 

2.2 เลือกสถานะผู้ใช้งาน โดยระบบจะให้เลือกสถานะผู้ใช้งานตามบทบาทที่ได้รับหรือได้ลงทะเบียนไว้ 

ซึ่งในที่นี้คือ “นักวิจัย/ผู้เสนอขอรับทุน/ผู้เสนอขอรับรางวัล” 

2.3 ระบุข้อมูล “บัญชีผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” หากลืมรหัสผ่าน สามารถคลิกที่ข้อความ “ลืมรหัสผ่าน” 

บริเวณด้านล่าง เพื่อดำเนินการกู้คืนรหัสผ่าน 

2.4 หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้ตรวจสอบอีกครั้งเพื่อยืนยันว่าข้อมูลถูกต้อง และคลิกที่ปุ่ม     

"เข้าสู่ระบบ" เพื่อดำเนินการเข้าสู่ระบบ NRIIS 
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3. การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน 

ORIIS 

3.1 ค้นหาเมนู "หน้าแรก" ซึ่งอยู่บริเวณซ้ายมือของหน้าจอ และคลิกที่เมนูดังกล่าวเพื่อเข้าสู่หน้าหลัก

ของระบบ NRIIS 

3.2 ค้นหารูปภาพ "ทุนวิจัยของหน่วยงานที่เปิดรับในระบบ ORIIS" และคลิกที่รูปภาพที่มีข้อความระบุ

ว่า “ทุนวิจัยของหน่วยงานที่เปิดรับในระบบ ORIIS” เพื่อเข้าสู่ระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรม

ของหน่วยงาน (Organization Research and Innovation Information System : ORIIS) 
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4. ขั้นตอนการค้นหาโครงการวิจัย เพื่อรายงานผลการดำเนินงาน 
4.1 มองหาเมนู “โครงการที่ได้รับจัดสรร” ซึ่งอยู่บริเวณด้านบนของหน้าจอ 

4.2 ในส่วนของการค้นหาข้อมูลโครงการที่ได้รับจัดสรร โดยในส่วนของการเลือกปี ให้คลิกที่รายการ "2568" 

หรือรายการอื่น ๆ ซึ่งเป็นปีงบประมาณของโครงการที่ต้องการค้นหาข้อมูล และหลังจากเลือกปีงบประมาณแล้ว 

ให้กดปุ่ม "Search" เพื่อให้ระบบแสดงผลโครงการที่ได้รับการจัดสรรทุนในปีดังกล่าว 

4.3 หลังจากค้นหาโครงการแล้ว จะเห็นปุ่ม "ดำเนินการ" ซึ่งอยู่ในแต่ละรายการของข้อมูลโครงการ 

โดยให้คลิกปุ่ม "ดำเนินการ" เพื่อเข้าสู่หน้าติดตามโครงการ 
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5. การรายงานผลการดำเนินงาน 
5.1 มองหาแท็บเมนู “ผลการดำเนินงาน” บนหน้าจอและคลิกที่แท็บนี้เพื่อเข้าสู่หน้าจอที่แสดงขอ้มูล  

ผลการดำเนินงานของโครงการ 

5.2 คลิกในส่วนของการจัดการ “รูปดินสอ” (หรือไอคอนแก้ไข) ของแผนการดำเนินงานที่ต้องการ

รายงานผล โดยในหน้าผลการดำเนินงาน จะเห็นรายการแผนการดำเนินงานที่กำลังดำเนินการอยู่ ให้คลิกที่ 

“รูปดินสอ” ที่อยู่ในแถวเดียวกันกับแผนการดำเนินงานที่ต้องการรายงานผล โดยการคลิกที่ “รูปดินสอ” น้ี         

จะนำไปสู่หน้าจอสำหรับกรอกข้อมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับแผนการดำเนินงานนั้น ๆ 
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5.3 โดยหลังจากคลิกที่ “รูปดินสอ” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ “แผนการดำเนินงาน” โดยจะมี

รายละเอียดของ “ปีที่ดำเนินงานของกิจกรรม” “ชื่อกิจกรรม” และ “ร้อยละของกิจกรรมต่อโครงการ” 

5.4 ซึ่งในส่วนของการรายงานผลการดำเนินงาน จะต้องระบุข้อมูลเพิ่มเติมในส่วนของ “เดือนที่

ดำเนินการจริง” และ “ร้อยละความสำเร็จ” โดยในส่วนของ “เดือนที่ดำเนินการจริง” ให้เลือกเดือนที่แผนการ

ดำเนินงานนั้น ๆ ถูกดำเนินการจริง เช่น มกราคม, กุมภาพันธ์ เป็นต้น และในส่วนของ “ร้อยละความสำเร็จ” 

ให้ระบุเปอร์เซ็นต์ความสำเร็จ ระหว่าง 0-100 ของแผนการดำเนินงาน ซึ่งหากแผนการดำเนินงานนั้น เสร็จสิ้น

เรียบร้อยแล้ว ให้ระบุเป็น 100% หากยังไม่เสร็จสิ้น ให้ระบุเปอร์เซ็นต์ที่เหมาะสมตามความก้าวหน้า และ

หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกผลการรายงาน 

5.5 ดำเนินการในขั ้นตอนที่ 5 อีกครั ้ง จนครบทุกกิจกรรมที่ได้ดำเนินงานแล้วหรืออยู ่ระหว่าง

ดำเนินงาน โดยทำซ้ำในขั้นตอน 5.1 ถึง 5.4 สำหรับแต่ละกิจกรรมที่มีความก้าวหน้า เพื่อให้แน่ใจว่ากิจกรรม

ทั้งหมดในแผนการดำเนินงานถูกบันทึกอย่างครบถ้วน และตรวจสอบให้แน่ใจว่าได้อัปเดตข้อมูลสำหรับทุก

กิจกรรม เพื่อให้สามารถติดตามสถานะและผลลัพธ์ของโครงการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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6. การรายงานผลผลิต/ครุภัณฑ์ 
6.1 คลิกที่แท็บเมนู “ผลผลิต/ครุภัณฑ์” บนหน้าจอ เพื่อเข้าไปยังส่วนที่เกี่ยวข้องกับการรายงาน

ผลผลิต/ครุภัณฑ ์

6.2 เลือกผลผลิตเพื่อรายงาน โดยในส่วนของ “ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง” คลิกที่ไอคอน “รูปดินสอ”     

ของผลผลิตที่ต้องการรายงาน ซึ่งจะพาไปยังหน้าจอรายละเอียดของผลผลิตชิ้นน้ัน ๆ 
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6.3 กรอกข้อมูลที่จำเป็น โดยหากผลผลิตที่เลือกมารายงานนั้น อยู่ระหว่างดำเนินการหรือดำเนินการ

เสร็จสิ้นแล้ว กรุณาให้ข้อมูลดังต่อไปนี้: 

- ความก้าวหน้าการดำเนินงาน (%): ระบุเป็นตัวเลขเปอร์เซ็นต์ ระหว่าง 0-100 โดยในกรณีที่

ผลผลิตชิ้นนั้นเสร็จสิ้นแล้วให้รายงานเป็น 100 หากยังไม่เสร็จสิ้น ให้ระบุเปอร์เซ็นต์ที่เหมาะสมตาม

ความก้าวหน้า 

- จำนวนผลผลิตที่เกิดขึ ้นจริง: ระบุเป็นตัวเลข โดยสามารถอ้างอิงข้อมูลตัวเลขได้จาก 

“จำนวนนำส่ง” (ไม่ควรมากหรือน้อยจนเกินไป) ซึ่งหาก “จำนวนผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง” มีจำนวนน้อย

กว่า “จำนวนนำส่ง” ควรรายงานถึงสาเหตุเพ่ิมเติม ด้วย 

- เชิงคุณภาพ: ระบุรายละเอียดของผลผลิตในเชิงคุณภาพ เพื่อให้เห็นถึงคุณลักษณะของ

ผลผลิตชิ้นนั้น ๆ 

- เอกสารหรือหลักฐานอ้างอิง: แนบไฟล์เอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับผลผลิตช้ินนั้น ๆ 

- ท่านยืนยันความสอดคล้องของหลักฐานกับผลผลิตที่ต้องการนำส่ง: คลิกเพื่อยืนยันว่า

หลักฐานที่แนบมา เช่น เอกสาร รูปภาพ หรือไฟล์อื่น ๆ นั้นถูกต้อง เหมาะสม และตรงตามข้อมูลที่ได้

รายงานและมีความเกี่ยวกับผลผลิตหรือผลงานที่ได้รายงานไว ้

- บันทึกข้อมูล: เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลที่ได้กรอกไว้ 
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7. การรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 
7.1 คลิกที่แท็บเมนู “การใช้จ่ายงบประมาณ” บนหน้าจอ ซึ่งจะนำไปยังหน้าที่แสดงข้อมูลเกี่ยวกับ

การใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ 

7.2 เพิ่มข้อมูลรายจ่ายจริง โดยในส่วนของ “รายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง” ให้คลิกที่ เครื่องหมาย “+” ทาง

ขวามือของหน้าจอ เพื่อเริ่มต้นการกรอกข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณ 
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7.3 กรอกข้อมูลรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ โดยสามารถทำตามขั้นตอนดังนี้: 

- เลือก “ประเภทงบประมาณ”: เลือกประเภทของงบประมาณที ่ใช้ในรายการนี ้ เช่น          

งบดำเนินงาน เป็นต้น 

- ระบุ “จำนวนเงิน”: ใส่จำนวนเงิน ที่ใช้จ่ายในรายการนี้ ซึ ่งควรตรวจสอบให้แน่ใจว่า       

ตรงตามเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- เลือก “วันที่”: ระบุวันที่ที่ทำการใช้จ่ายงบประมาณ เพ่ือให้สามารถติดตามได้อย่างแม่นยำ 

   - เลือก “ใช้เงินงวดที่”: กำหนดว่างบประมาณที่ใช้ในงวดนี้เป็นงวดที่เท่าไร เช่น งวด 1 , งวด 

2 หรือ งวด 3 เป็นต้น 

- ระบุ “หมายเหตุ” (ถ้ามี): หากมีรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับสิ่งของหรือรายการที่ใช้จ่าย 

ควรระบุเพื่อความชัดเจน เช่น รายละเอียดเกี่ยวกับวัตถุดิบ ผลิตภัณฑ์หรืองานบริการที่ใช้ เช่น งาน

บริการเก็บข้อมูล การบริการฝึกอบรม เป็นต้น 

7.4 บันทึกข้อมูล โดยหลังจากกรอกข้อมูลทุกอย่างครบถ้วนแล้ว ให้คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูล

การใช้จ่ายงบประมาณที่ได้กรอกไว ้
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 7.5 การรายงานรายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย (ถ้ามี) 

7.5.1 ในหน้ารายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ให้มองหาส่วนที่ระบุว่า “รายรับที่เกิดจาก

ดอกเบี้ย” และคลิกที่เครื่องหมาย “+” ทางขวามือของหน้าจอ เพื่อเริ่มต้นการกรอกข้อมูลรายรับ     

ที่เกิดจากดอกเบี้ย 
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7.5.2 กรอกข้อมูลรายละเอียดรายรับที่เกิดจาดดอกเบี้ย โดยเมื่อคลิกที่เครื่องหมาย “+”    

จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล โดยสามารถทำตามขั้นตอนดังนี้: 

- เลือก “วันที่”: ระบุวันที่ ที่เกิดรายรับจากดอกเบี้ย เพื่อให้สามารถติดตามและ

ตรวจสอบได้อย่างแม่นยำ 

- ระบุ “จำนวนเงิน”: ใส่จำนวนเงินที ่ได้รับจากดอกเบี ้ยในรายการนี ้ ซึ ่งควร

ตรวจสอบให้แน่ใจว่าตรงตามเอกสารหรือบันทึกที่เกี่ยวข้อง 

- ระบุ “หมายเหตุ”: หากมีรายละเอียดเพิ ่มเติมเกี ่ยวกับการรับดอกเบี ้ย เช่น 

แหล่งที่มาของดอกเบ้ียหรือเง่ือนไขการรับ ควรระบุในช่องหมายเหตุเพื่อความชัดเจน 

7.5.3 บันทึกข้อมูล โดยหลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูล

รายรับที่เกิดจากดอกเบ้ีย ที่ได้กรอกไว ้
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8. การรายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย 
8.1 คลิกที่แท็บเมนู “รายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย” บนหน้าจอ ซึ่งจะนำไปยังหน้าจอ       

ที่แสดงข้อมูลเกี่ยวกับการรายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย 

8.2 ส่งงาน โดยในส่วนของ “ส่งงาน” ให้คลิกที่ เครื่องหมาย “+” ทางขวามือของหน้าจอ เพื่อเพิ่ม

ข้อมูลการส่งงานใหม่ 
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8.3 กรอกข้อมูลรายละเอียด โดยเมื่อคลิกที่เครื่องหมาย “+” เพื่อเพิ่มงานใหม่ในส่วนของการส่งงาน 

ซึ่งจะต้องกรอกข้อมูลที่จำเป็นเพื่อให้การส่งงานหรือการรายงานมีความสมบูรณ์และชัดเจนยิ่งขึ้น ซึ ่งมี

รายละเอียดดังนี้: 

8.3.1 เลือก “ส่งงานงวดที่” โดยในส่วนนี้ให้เลือก งวดการส่งงาน ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ซึ่ง

จะช่วยให้การติดตามความก้าวหน้าเป็นไปอย่างมีระเบียบ เช่น 

- งวดงานที่ 1 เรื่อง “การทำสัญญารับทนุ หรือคำรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการรับทุน” 

- งวดงานที่ 2 เรื่อง “การรายงานความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน” 

- งวดงานที่ 3 เรื่อง “การรายงานความก้าวหน้ารอบ 12 เดือน หรือการรายงานเล่ม

วิจัยฉบับสมบูรณ์” 

- งวดงานที่ 4 เรื ่อง “การรายงานความก้าวหน้ารอบ 18 เดือน (ถ้ามี) หรือการ 

รายงานเล่มวิจัยฉบับสมบูรณ์” 

- งวดงานที่ 5 เรื ่อง “การรายงานความก้าวหน้ารอบ 24 เดือน (ถ้ามี) หรือการ 

รายงานเล่มวิจัยฉบับสมบูรณ์” 

8.3.2 เลือก “วันที่ส่งรายงาน” โดยระบุวันที่  ที่ทำการส่งงานเพื่อให้มีการบันทึกวันที่ชัดเจน

ในการติดตามผล 

8.3.3 ระบุ “ร้อยละความก้าวหน้าของการดำเนินงาน” โดยระบุเปอร์เซ็นต์ระหว่าง 0-100  

ที่แสดงถึงความก้าวหน้าของโครงการในช่วงเวลานั้น เช่น หากโครงการนั้น เสร็จสิ้นไปแล้ว 50%      

ให้กรอก 50 เพื่อให้สะท้อนถึงความก้าวหน้าของโครงการในปัจจุบัน (“ร้อยละความก้าวหน้าของการ

ดำเนินงาน” ควรจะสัมพันธ์กับภาพรวมของ “ร้อยละความสำเร็จ” ในส่วนของ “แผนการดำเนินงาน” 

ในหัวข้อที่ 5.2) 

8.3.4 ระบุ “สรุปผลการดำเนินงาน” โดยเขียนสรุปเกี่ยวกับผลการดำเนินงานในงวดนี้ เช่น 

ความสำเร็จที่เกิดขึ้น การใช้ทรัพยากร และการปฏิบัติตามแผน 

8.3.5 ระบุ “ผลการปฏิบัติงาน” โดยให้รายละเอียดเกี่ยวกับผลลัพธ์จากการดำเนินงานที่ได้ทำไป 

เช่น ผลตอบรับจากผู้เข้าร่วม หรือการวัดผลตามมาตรฐานที่ต้ังไว ้

8.3.6 ระบุ “ปัญหาและอุปสรรค” โดยแจ้งถึงปัญหาหรืออุปสรรคที่พบในระหว่างการดำเนินงาน 

ซึ่งอาจส่งผลกระทบต่อความก้าวหน้าและวิธีการแก้ไขที่ได้ดำเนินการ 

8.3.7 ระบุ “คำแนะนำและข้อมูลเพิ่มเติมอื่นๆ” โดยกรอกความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะ   

แก่ผู้เกี่ยวข้อง เพื่อปรับปรุงการดำเนินงานในอนาคต รวมถึงข้อมูลสำคัญอื่นๆ ที่อาจมีผลต่อโครงการ 
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  8.4 การแนบข้อมูลเอกสารหลักฐาน โดยในขั้นตอนนี้ จะต้องแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการ

ส่งงาน เพื่อให้การบันทึกข้อมูลเป็นไปอย่างถูกต้องและครบถ้วน โดยมีรายละเอียดที่ต้องดำเนินการดังนี ้

8.4.1 ในส่วนของ “เอกสารส่งงาน” คลิกเครื่องหมาย “+” ทางขวามือของหน้าจอ  

โดยเมื่อคลิก ระบบจะเปิดหน้าจอใหม่ สำหรับแนบเอกสารเกี่ยวกับการส่งงาน 

8.4.2 เลือก “ประเภทเอกสาร” โดยให้เลือกประเภทของเอกสารที ่จะส่ง เช่น 

รายงานความก้าวหน้า, สัญญา หรือเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เพื่อให้ผู้ตรวจสอบ

เข้าใจวัตถุประสงคแ์ละประเภทของเอกสารนั้น ๆ ได้ง่ายขึ้น 

8.4.3 คลิก “Upload file: PDF” เพื่อเลือกไฟล์เอกสารที่จะแนบ ซึ่งต้องเป็นไฟล์ 

PDF ขนาดไม่เกิน 500 MB ตามข้อกำหนดของระบบ 

8.4.4 กด “บันทึก” หลังจากเลือกประเภทเอกสารและอัปโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว 

ให้กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลเอกสารส่งงาน ลงในระบบ ซึ่งจะทำให้ข้อมูลนั้นถูก

จัดเก็บอย่างถูกต้องและสามารถเรียกดูได้ในอนาคต 
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9. การบันทึกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าและการส่งรายงาน  
โดยในขั้นตอนนี้ การบันทึกและส่งรายงานจะมีความสำคัญต่อการติดตามและประเมินผลโครงการ    

โดยจะแบ่งออกเป็น 2 กรณีหลัก ดังนี้: 

9.1 กรณีคลิก “บันทึก” โดยหากเลือกที่จะคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลการส่ง

งานและรายงานความก้าวหน้าในสถานะที่ยังไม่จัดส่ง ซึ่งหมายความว่ายังสามารถเข้าไปแก้ไขหรือเพิ่มเติม

ข้อมูลได้ในภายหลัง เพื่อให้แน่ใจว่าข้อมูลที่บันทึกมีความถูกต้องและครบถ้วนก่อนที่จะทำการส่งรายงาน 

9.2 กรณีคลิก “ส่งรายงาน” โดยการคลิกที ่ป ุ ่ม “ส่งรายงาน” จะทำให้ข ้อมูลการรายงาน

ความก้าวหน้าถูกส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา และสถานะจะเปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างพิจารณา” ซึ่ง

หมายความว่าข้อมูลเหล่านี้ไม่สามารถแก้ไขได้อีกต่อไป ดังนั้นควรตรวจสอบข้อมูลให้ชัดเจนก่อนทำการส่ง

รายงาน 

9.3 ขั้นตอนในการดำเนินการต่อจากการบันทึก โดยกรณีที่ได้คลิก “บันทึก” ในขั้นตอนที่ 8.5.1 และ

ต้องการ “ส่งรายงาน” ให้ทำตามขั้นตอนดังนี้: 

9.3.1 ในแท็บเมนู “รายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย” ในส่วนของ “ส่งงาน” ให้คลิกที่

การจัดการ “รูปดินสอ” หน้างวดงานที่ต้องการส่ง โดยสถานะจะระบุว่า “ยังไม่พิจารณา” โดยการ

คลิกที่ “รูปดินสอ” เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขและส่งรายงาน 

 
 

9.3.2 หลังจากที่คลิกที่ “รูปดินสอ” ในส่วนของการจัดการงาน ระบบจะนำกลับไปยังหน้าจอ     

ในหัวข้อที่ 8.3 ซึ่งเป็นส่วนที่สามารถตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดได้อีกครั้ง โดยจะพบข้อมูลที่เคยกรอกไว้

ก่อนหน้านี ้

9.3.3 ตรวจสอบข้อมูลทั้งหมด โดยในขั้นตอนนี้ เพื่อให้แน่ใจว่าข้อมูลทุกส่วนถูกต้องและ

ครบถ้วน เช่น วันที่ส่งงาน, ร้อยละความก้าวหน้า, สรุปผลการดำเนินงาน, ผลการปฏิบัติงาน, ปัญหา

และอุปสรรค รวมถึงคำแนะนำต่าง ๆ หากมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อมูลใด ๆ สามารถทำได้ใน

หน้าจอน้ี 
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9.3.4 คลิก “ส่งรายงาน” โดยเมื่อได้ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่งรายงาน” 

เพื่อส่งข้อมูลการรายงานความก้าวหน้าไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยหลังจากคลิกแล้ว สถานะของ

การส่งจะเปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างพิจารณา” และจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้  ซึ่งหากต้องการแก้ไข 

โปรดติดต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา เพื่อให้ปรับสถานะการส่งข้อมูลการรายงานความก้าวหน้าและการ

เบิกจ่าย 

   

 

 

 


