
 

 
 

ระบบและกลไกการพัฒนางานวิจัยหรืองานสรางสรรค 

 

 เพ่ือใหการพัฒนางานวิจัยหรืองานสรางสรรคของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ18 18เปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพและมีคุณภาพบรรลุตามพันธกิจดานการวิจัยของมหาวิทยาลัย 18และเปนไป 18ตามปรัชญา

ของมหาวิทยาลัย คือ 18“สรรคสรางองคความรู เชิดชูภูมิปญญา รวมแกปญหาเพ่ือพัฒนาทองถ่ิน”      

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณจึงไดกำหนดให มีระบบและกลไกในการพัฒนางานวิจัยหรือ           

งานสรางสรรค เพ่ือใหงานวิจัยหรืองานสรางสรรคประสบความสำเร็จและเกิดประโยชนสูงสุด        

แกทองถ่ิน ประกอบดวย 6 ระบบ ดังตอไปนี้ 

 

 ระบบบริหารงานวิจัยหรืองานสรางสรรค เปนระบบท่ีกำกับกลไกการการสนับสนุน

ทุนอุดหนุนงานวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ มีวัตถุประสงคเพ่ือกำหนดข้ันตอนการบริหาร

จัดการงานวิจัยหรืองานสรางสรรค ตั้งแตข้ันตอนการกำหนดทิศทางการวิจัย การเสนอโครงการวิจัย       

การอนุมัติโครงการวิจัยและทุนการวิจัย การทำสัญญารับทุนอุดหนุนงานวิจัย การติดตามและการ

รายงานผลการวิจัย เพ่ือใหผูเสนอโครงการวิจัยทราบข้ันตอนและกระบวนการขอรับทุน สามารถ

วางแผนขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยได 

 

17 ระบบและกลไกเพ่ือสรางงานวิจัยหรืองานสรางสรรคบนพ้ืนฐานภูมิปญญาทองถ่ินหรือจาก

สภาพปญหาของสังคม 17เปนระบบท่ีกำกับกลไกการสนับสนุนการผลิตงานวิจัยและงานสรางสรรค  

บนพ้ืนฐานภูมิปญญาทองถ่ินหรือสภาพปญหาลังคมเพ่ือใหเกิดการขับเคลื่อนงานวิจัยท่ีชวยเหลือ

ชุมชน 

 

17 ระบบการเผยแพรงานวิจัยหรืองานสรางสรรค 17เปนระบบท่ีกำกับกลไก มีวัตถุประสงคเพ่ือ

กำหนดข้ันตอนการสนับสนุนบุคลากรในการตีพิมพเผยแพรในวารสารหรือการนำเสนอผลงานวิจัย            

ในท่ีประชุมวิชาการระดับชาติและระดับนานาชาติ โดยพิจารณาจากการนำเสนอบทความวิจัย        

ในท่ีประชุมวิชาการและบทความฉบับสมบูรณ (Full Paper) ท่ีไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเนื่อง

จากการประชุม (Proceedings) โดยมีกองบรรณาธิการหรือคณะกรรมการจัดประชุม 

 

17 ระบบการรวบรวม คัดสรร วิเคราะหและสังเคราะหความรูจากงานวิจัยและงานสรางสรรค 17

เปนระบบท่ีกำกับกลไกเพ่ือสังเคราะหงานวิจัยและงานสรางสรรคใหเปนองคความรูท่ีคนท่ัวไป    

เขาใจไดและดำเนินการตามระบบท่ีกำหนด 



17 ระบบการคุมครองสิทธิ์ของงานวิจัยหรืองานสรางสรรคท่ีนำไปใชประโยชน 17เปนระบบท่ี

กำกับกลไก 1 7การคุมครองสิทธิ์งานวิจัยหรืองานสรางสรรค 17ของนักวิจัยภายในสถาบัน เพ่ือใหเกิด

ประโยชนสูงสุดสำหรับนักวิจัยและมหาวิทยาลัย 

 

18 ระบบการจดสิทธิบัตรหรืออนุ สิทธิบัตร เปนระบบท่ีกำกับกลไกสนับสนุนใหนักวิจัย           

จดทะเบียนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรทรัพยสินทางปญญาเพ่ือใชประโยชนจากผลงานวิจัยเชิงพาณิชย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ระบบบริหารงานวิจัยหรืองานสรางสรรค 
 

ผาน  

 ไมผาน 

เริ่มตน

กําหนดนโยบาย  กรอบทิศทางการวิจัย

หรืองานสรางสรรคของมหาวิทยาลัย

จัดทําแผนสนับสนุนการวิจัย

ประชาสัมพันธกรอบทิศทาง

การทําวิจัยของมหาวิทยาลัย

ประชาสัมพันธการสงโครงรางการวิจัย/

งานสรางสรรค

จัดทําขอเสนอโครงการวิจัย

และยื่นเสนอโครงการวิจัย

ขอการรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย (ถามี)

คณะกรรมการวิจัยฯ 

ประชุมพิจารณขอเสนอโครงการวิจัยและพิจารณา

จัดสรรงบประมาณ

ประกาศทุนสนับสนุนการวิจัย

ปรับแกโครงราง

A1

ทําสัญญารับทุน

ปรับแกโครงราง

 
 



ระบบบริหารงานวิจัยหรืองานสรางสรรค (ตอ) 
 

ผาน  

 ไมผาน 

ติดตาม สนับสนุนการดําเนินการ 

(ตามระยะเวลาที่กําหนด)

ยื่นขอจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (ถาม)ี

ผูทรงคุณวุฒิพิจารณรายงานวิจัย

สงรายงานวิจัยและนําเสนอ/

เผยแพรงานวิจัยและงานสรางสรรค

จัดเก็บเอกสารและขอมูล

สิ้นสุด

ปรับแกรายงานวิจัย

A1

ดําเนินการตามแผนของโครงการ

ปรับแกรายงานวิจัย

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

กลไกวิธีปฏิบัติงาน 

 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 
ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

1 กำหนดนโยบาย กรอบ
ทิศทางการวิจัยหรืองาน
สรางสรรคของ
มหาวิทยาลัย 

1.1  ศึกษาปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมาย  
      แผนยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย 
1.2  ศึกษานโยบายการวิจัยของชาติ นโยบายวิจัย 
      ภาคเหนือ และยุทธศาสตรการพัฒนาของจังหวัด  
      และปจจัยอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
1.3  กำหนดแผนงานดานการวิจัยและงานสรางสรรค  
      และกำหนดกรอบทิศทางการวิจัยของมหาวิทยาลัย 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

2 จัดทำแผนสนับสนุน 
การวิจัย 

2.1  ทบทวนผลการดำเนินงานในดานการสนับสนุนพันธกิจ 
      ดานการวิจัยและงานสรางสรรค และผลการดำเนินงาน  
      ดานการวิจัยและงานสรางสรรคในรอบปท่ีผานมา 
2.2  จัดทำแผนการสนับสนุนการทำวิจัย 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

3 ประชาสัมพันธกรอบ 
ทิศทางการทำวิจัย 
ของมหาวิทยาลัย 

ประชาสัมพันธนโยบายดานการวิจัยและงานสรางสรรค  
และทิศทางการวิจัยของมหาวิทยาลัยใหอาจารยและ
นักวิจัยทราบ 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

4 ประชาสัมพันธการสง
โครงรางการวิจัย/งาน
สรางสรรค 

ประชาสัมพันธการสงโครงรางการวิจัยและงานสรางสรรค
โดยเสนอท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา ในชวงเดือน กรกฎาคม – 
สิงหาคม 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

5 จัดทำโครงราง 
และเสนอโครงรางวิจัย 

5.1  ศึกษาแผนงานวิจัยและงานสรางสรรค กรอบทิศทาง 
      การวิจัยของมหาวิทยาลัย 
5.2  จัดเตรียมโครงรางวิจัย ตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
5.3  สงโครงรางวิจัยท่ี สถาบันวิจัยและพัฒนา ตาม       
      ระยะเวลาท่ีกำหนด 
5.4  จัดทำรายละเอียด และยื่นขอการรับรองจริยธรรม   
      การวิจัยในมนุษย มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

ผูวิจัย 

6 คณะกรรมการวิจยัฯ  
ประชุมพิจารณาโครง
ราง และพิจารณา
จัดสรรงบประมาณ 

6.1  เลขาคณะกรรมการทุนวิจัยรวบรวมโครงรางวิจัย  
      เสนอคณะกรรมการวิจัยศึกษากอนการประชุม 
6.2  คณะกรรมการวิจัยประชุมพิจารณาโครงราง และ 
      พิจารณา จัดสรรงบประมาณ ใหขอเสนอแนะหากมี 
      แกไข 
6.3  เลขาคณะกรรมการทุนวิจัย ทำสรุปผลการพิจารณา  
      แจงผลใหผูขอทุนทราบ และปรับแกตามขอเสนอแนะ 
      ของคณะกรรมการวิจัย ภายใน 2 สัปดาห แลวสงคืน 
      สถาบันวิจัยและพัฒนา 

คณะกรรมการ 
บริหารงานวิจัย 



ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 
7 ประกาศทุนสนับสนุน 

การวิจัย 
ประกาศผลผูไดรับทุนสนับสนุนการวิจัย ประจำป
งบประมาณ 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

8 ทำสัญญารับทุน ผูไดรับทุนสัญญาตามแบบฟอรมท่ีกำหนดพรอมท้ังสง
เอกสารประกอบสัญญาท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา 

หัวหนา
โครงการวิจัย 

9 ดำเนินการตามแผน 
ของโครงการ 

9.1  ดำเนินการโครงการตามแผนการดำเนินงานของ 
      โครงการวิจัย 
9.2  หัวหนาโครงการดำเนินการเบิกวัสดุและคาใชจาย 
      ในการดำเนินโครงการ  โดยดำเนินการตามข้ันตอน 
      การขออนุมัติเบิกจายเงินสนับสนุนการวิจัยจากเงิน 
      งบประมาณตามไตรมาส 

- หัวหนา
โครงการวิจัย 
- เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป 
 

10 ติดตาม สนับสนุนการ
ดำเนินการ 

10.1  สถาบันวิจัยและพัฒนา ติดตามความกาวหนา 
        ของการดำเนินโครงการวิจัยและสนับสนุน         
        ผูเชี่ยวชาญในกรณีจำเปน 
10.2  หัวหนาโครงการวิจัยรายงานความกาวหนา 
        ตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
10.3  หัวหนาโครงการวิจัยแจงผลปญหาอุปสรรค 
        ในการดำเนินการวิจัย 
10.4  กลุมงานวิจัยรวบรวมสรุปประเดน็ปญหาอุปสรรค 
        การสนับสนุนการวิจัยและงานสรางสรรค เพ่ือนำไป  
        พัฒนาตอไป 
10.5  ประเมินการสนับสนุนการวิจัยและงานสรางสรรค  
        และขออนุมัติเบิกจายเงินสนับสนุนการวิจัยงวดท่ี 2 

- เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 
- หัวหนา
โครงการวิจัย 
 
 
- เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป 
 

11 ผูทรงคุณวุฒิพิจารณา
ผลงาน 

11.1  หัวหนาโครงการวิจัย จัดทำรายงานวิจัย/ผลงาน 
        สรางสรรค (ฉบับราง) ตามแบบฟอรมท่ีกำหนด  
        สงใหกับสถาบันวิจัยและพัฒนา 
11.2  ผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบคุณภาพของผลงานวิจัย/ 
        ผลงานสรางสรรค ใหขอเสนอแนะ หากมีแกไข 
11.3  หัวหนาโครงการปรับปรุงผลงานตามขอเสนอแนะ 
        ของผูทรงคุณวุฒิ 

หัวหนา
โครงการวิจัย 
 
ผูทรงคุณวุฒิ 
 
หัวหนา
โครงการวิจัย 



 

 
 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 
12 สงเสริมและนำเสนอ/

เผยแพรงานวิจัยและ
งานสรางสรรค 

12.1  สงผลงานฉบับสมบูรณพรอมบันทึกของเบิกเงิน 
        งวดท่ี 3 ใหสถาบันวิจัยและพัฒนา  
12.2  สงหลักฐานการเผยแพร ตามท่ีไดระบุไวในตัว 
        โครงการ 
12.3  กรณีงานวิจัย ใหหัวหนาโครงการจัดทำบทความวิจัย 
        ฉบับสมบูรณ เพ่ือเตรียมนำเสนอ/ตีพิมพเผยแพร 
        พรอม CD ขอมูลสงใหสถาบันวิจัยและพัฒนา 
12.4  นำเสนอ/เผยแพรผลงานตามท่ีวางแผนไว 

หัวหนา
โครงการวิจัย 

13 จัดเก็บเอกสารและ
ขอมูล 

13.1  จัดเก็บเอกสารรายงานฉบับสมบูรณ เขาหองสมุด 
        สถาบันวิจัยและพัฒนา 
13.2  จัดเก็บขอมูลเปน PDF file ในระบบฐานขอมูลวิจัย  
        สถาบันวิจัยและพัฒนา 

เ จ า ห น า ท่ี
บ ริ ห า ร ง า น
ท่ัวไป  

14 สิ้นสุด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



ระบบและกลไกเพ่ือสรางงานวิจัยหรืองานสรางสรรคบนพ้ืนฐานภูมิปญญาทองถิ่น 
หรือจากสภาพปญหาของสังคม 

 

ผาน  

 ไมผาน 

เริ่มตน

สํารวจขอมูลสถานการณ/

ความตองการชุมชนในการอนุรักษ

พัฒนาภูมิปญญาทองถิ่น/

สภาพปญหาของทองถิ่น/การแกไขปญหาสังคม

กําหนดนโยบาย ยุทธศาสตร 

จัดทําแผนงานสนับสนุนดานการวิจัย

และสรางสรรคบนพื้นฐานภูมิปญญาหรือ

จากสภาพปญหาของสังคม

ประชาสัมพันธการสงโครงรางการวิจัย

จัดทําโครงรางและเสนอโครงรางวิจัย

คณะกรรมการวิจัยฯ 

ประชุมพิจารณาโครงรางและพิจารณา

จัดสรรงบประมาณ

ประกาศทุนสนับสนุนการวิจัย

ปรับแกโครงราง

A1

ปรับแกโครงราง

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

ระบบและกลไกเพ่ือสรางงานวิจัยหรืองานสรางสรรคบนพ้ืนฐานภูมิปญญาทองถิ่น 
หรือจากสภาพปญหาของสังคม (ตอ) 

 

A1

 ไมผาน 

ผาน  

ทําสัญญารับทุน

ดําเนินการตามแผนของโครงการ

ติดตาม สนับสนุนการดําเนินการ 

(ตามระยะเวลาที่กําหนด)

ผูทรงคุณวุฒิพิจารณาผลงาน

สงเลมและนําเสนอ/

เผยแพรผลงานวิจัยตามที่วางแผน

จัดเก็บเอกสารและขอมูล

สิ้นสุด

ปรับแกโครงรางปรับแกโครงราง

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 
1 สำรวจขอมูล

สถานการณ/ความ
ตองการของชุมชนใน
การอนุรักษพัฒนาภูมิ
ปญญาทองถ่ิน/การ
แกไขปญหาสังคม 

1.1  สำรวจและศึกษาขอมูลภูมิปญญาทองถ่ิน/สภาพปญหา 
      ของทองถ่ินและความตองการของทองถ่ิน 
1.2  รวบรวมขอมูลภูมิปญหาทองถ่ิน/สภาพปญหา 
      ของทองถ่ินและความตองการของทองถ่ินหรือสังคม 
1.3  วิเคราะห สรุปประเด็นปญหาและความตองการ 
      ของทองถ่ินหรือสังคม 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

2 กำหนดนโยบาย 
ยุทธศาสตร จัดทำ
แผนงานสนับสนุน 
ดานการวิจัยและงาน
สรางสรรคบนพ้ืนฐาน 
ภูมิปญญาหรือจาก
สภาพปญหาของสังคม 

2.1  ศึกษาปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมาย  
      แผนยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย 
2.2  ศึกษานโยบายการวิจัยของชาติ นโยบายวิจัยภาคเหนือ   
      และยุทธศาสตรการพัฒนาของจังหวัด และปจจัยอ่ืน 
      ท่ีเก่ียวของ 
2.3  กำหนดแผนงานดานการวิจัยและงานสรางสรรค  
      และกำหนดกรอบทิศทางการวิจัยของมหาวิทยาลัย 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

3 ประชาสัมพันธการสง
โครงรางการวิจัย/งาน
สรางสรรค 
บนพ้ืนฐานภูมิปญญา 
หรือจากสภาพปญหา 
ของสังคม 

ประชาสัมพันธการสงโครงรางการวิจัยและงานสรางสรรค 
โดยเสนอท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา 
ในชวงเดือน กรกฎาคม – สิงหาคม 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

4 จัดทำโครงราง 
และเสนอโครงรางวิจัย 

4.1  ศึกษาแผนการวิจัยและงานสรางสรรคบนพ้ืนฐาน 
      ภูมิปญญาหรือจากสภาพปญหาของสังคม 
4.2  จัดเตรียมโครงรางวิจัย ตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
4.3  สงโครงรางวิจัยท่ี สถาบันวิจัยและพัฒนา 
      ตามระยะเวลาท่ีกำหนด 

ผูวิจัย 

5 คณะกรรมการวิจยัฯ  
ประชุมพิจารณาโครง
ราง และพิจารณา
จัดสรรงบประมาณ 

5.1  เลขาคณะกรรมการทุนวิจัยรวบรวมโครงรางวิจัย  
      เสนอคณะกรรมการวิจัยศึกษากอนการประชุม 
5.2  คณะกรรมการวิจัยประชุมพิจารณาโครงราง และ 
      พิจารณาจัดสรรงบประมาณ ใหขอเสนอแนะหากมีแกไข 
5.3  เลขาคณะกรรมการทุนวิจัย ทำสรุปผลการพิจารณา  
      แจงผลใหผูขอทุนทราบ และปรับแกตามขอเสนอแนะ 
      ของคณะกรรมบริหารงานวิจัย ภายใน 2 สัปดาห สงคืน 
      สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 

คณะกรรมการ 
บริหารงานวิจัย 



 

 
 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 
6 ประกาศทุนสนับสนุน

การวิจัย 
ประกาศผลผูไดรับทุนสนับสนุนการวิจัย ประจำป
งบประมาณ 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

7 ทำสัญญารับทุน ผูไดรับทุนสัญญาตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
พรอมท้ังสงเอกสารประกอบสัญญาท่ีสถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

หัวหนา 
โครงการวิจัย 

8 ดำเนินการตามแผน 
ของโครงการ 

8.1  ดำเนินการโครงการตามแผนการดำเนินงานของ  
      โครงการวิจัย 
8.2  หัวหนาโครงการดำเนินการเบิกวัสดุและคาใชจาย 
      ในการดำเนินโครงการ  โดยดำเนินการตามข้ันตอน 
      การขออนุมัติเบิกจายเงินสนับสนุนการวิจัยจากเงิน 
      งบประมาณตามไตรมาส 

- หัวหนา 
โครงการวิจัย 
- เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

9 ติดตาม สนับสนุน 
การดำเนินการ 

9.1  สถาบันวิจัยและพัฒนา ติดตามความกาวหนา 
      ของการดำเนินโครงการวิจัยและสนับสนุนผูเชี่ยวชาญ 
      ในกรณีจำเปน 
9.2  หัวหนาโครงการวิจัยรายงานความกาวหนาตาม 
      แบบฟอรมท่ีกำหนด 
9.3  หัวหนาโครงการวิจัยแจงผลปญหาอุปสรรคในการ 
      ดำเนินการวิจัย 
9.4  กลุมงานวิจัยรวบรวมสรุปประเดน็ปญหาอุปสรรค 
      การสนับสนุนการวิจัยและงานสรางสรรค เพ่ือนำไป 
      พัฒนาตอไป 
9.5  ประเมินการสนับสนนุการวิจัยและงานสรางสรรค  
      และขออนุมัติเบิกจายเงินสนับสนุนการวิจัยงวดท่ี 2 

- เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 
- หัวหนา
โครงการวิจัย 
 
 
- เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

10 ผูทรงคุณวุฒิ พิจารณา
ผลงาน 

10.1  หัวหนาโครงการวิจัย จัดทำรายงานวิจัย/ผลงาน 
        สรางสรรค (ฉบับราง) ตามแบบฟอรมท่ีกำหนด  
        สงใหกับสถาบันวิจัยและพัฒนา 
10.2  ผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบคุณภาพของผลงานวิจัย/ 
        ผลงานสรางสรรค ใหขอเสนอแนะหากมีแกไข 
10.3  หัวหนาโครงการปรับปรุงผลงานตามขอเสนอแนะ 
        ของผูทรงคุณวุฒิ 

หัวหนา 
โครงการวิจัย 
 
ผูทรงคุณวุฒิ 
 
หัวหนา 
โครงการวิจัย 

11 สงเสริมและนำเสนอ/
เผยแพรงานวิจัยและ
งานสรางสรรค 

11.1  สงผลงานฉบับสมบูรณพรอมบันทึกของเบิกเงิน 
        งวดท่ี 3 ใหสถาบันวิจัยและพัฒนา  
11.2  สงหลักฐานการเผยแพร ตามท่ีไดระบุไวในโครงการ 

หัวหนา 
โครงการวิจัย 
 



ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 
  11.3  กรณีงานวิจัย ใหหัวหนาโครงการจัดทำบทความวิจัย 

        ฉบับสมบูรณ เพ่ือเตรียมนำเสนอ/ตีพิมพเผยแพร 
        พรอม CD ขอมูล สงใหสถาบันวิจัยและพัฒนา 
11.4  นำเสนอ/เผยแพรผลงานตามท่ีวางแผนไว 

 

12 จั ด เ ก็ บ เอ ก ส า ร แ ล ะ
ขอมูล 

12.1  จัดเก็บเอกสารรายงานฉบับสมบูรณ เขาหองสมุด 
        สถาบันวิจัยและพัฒนา 
12.2  จัดเก็บขอมูลเปน PDF file ในระบบฐานขอมูลวิจัย  
        สถาบันวิจัยและพัฒนา 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

13 สิ้นสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 

ระบบการเผยแพรผลงานวจิัยหรืองานสรางสรรค 
 

กําหนดแนวทาง ขั้นตอน 

การเผยแพรผลงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

มีขั้นตอนการเผยแพรระดับชาติและนานาชาติ

มีผูมีความเชี่ยวชาญใหคําปรึกษาหรือ

ขอเสนอแนะกับนักนักวิจัยในการเผยแพร

ผลงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

เผยแพรผลงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

เก็บหลักฐานในการเผยแพร
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

1 กำหนดแนวทาง ข้ันตอน  
การเผยแพรผลงานวิจัยหรือ
งานสรางสรรค 

1.1  กำหนดแผนการดำเนินงาน ข้ันตอนการเผยแพร 
      ผลงานวิจัยหรอืงานสรางสรรค 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

2 มีข้ันตอนการเผยแพร
ระดับชาติและนานาชาติ 

2.1  แจงข้ันตอนการเผยแพรผลงานวิจัยตอนักวิจัย เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

3 มีผูมีความเชี่ยวชาญให
คำปรึกษาหรือขอเสนอแนะ
กับนักวิจัยในการเผยแพร
ผลงานวิจัยหรืองาน
สรางสรรค 

3.1  เชิญผูเชี่ยวชาญมาเปนผูทรงคุณวุฒิในการ 
      ใหคำปรึกษาหรือขอเสนอแนะกับนักวิจัยในการ 
      เผยแพรผลงานวิจัยหรืองานสรางสรรค 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

4 เผยแพรผลงานวิจัยหรือ 
งานสรางสรรคในการประชุม
วิชาการหรือการตีพิมพ 
ลงในวารสารระดับชาติหรือ
นานาชาต ิ

4.1  เผยแพรงานวิจัยท่ีไดรับการตีพิมพหรือประชุม 
      วิชาการ  
 

นักวิจัย 

5 เก็บหลักฐานในการเผยแพร 5.1  เก็บขอมูลในระบบการเผยแพรผลงานวิจัยหรือ 
       งานสรางสรรค 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 

ระบบการรวบรวม คัดสรร วเิคราะห สังเคราะหองคความรูจากงานวิจัย              

หรืองานสรางสรรค 

 

การรวบรวมความรูจากงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

การสังเคราะหองคความรู

จากงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

รวบรวมเลมงานวิจัยและงานสรางสรรค

เพื่อจัดทําฐานขอมูล

กําหนดแนวทางและขั้นตอน 

การคัดสรร วิเคราะห 

สังเคราะหองคความรูจากงานวิจัย

หรืองานสรางสรรค

 

นักวิจัยวิเคราะหองคความรูที่ไดจากงานวิจัยหรือ

งานสรางสรรค
 

เผยแพรผลงานสูสาธารณชนในรูปแบบตาง ๆ

คณะกรรมการคัดสรรความรู

จากงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

รวบรวมงานวิจัยที่วิเคราะหองคความรูใหผูเชี่ยวชาญ

เพื่อทําการวิเคราะหความรูจากงานวิจัย

 
 

 



กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

1 การรวบรวมความรู 
จากงานวิจัยหรืองาน
สรางสรรค 

1.1 รวบรวมรายงานการวิจัยหรืองานสรางสรรคท่ี 
     แลวเสรจ็ 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

2 รวบรวมเลมงานวจิัยและ
งานสรางสรรคเพ่ือจัดทำ
ฐานขอมูล 

2.1 จัดทำฐานขอมูลรายงานการวิจัย 
     และงานสรางสรรค 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

3 กำหนดแนวทางและ
ข้ันตอน การคัดสรร 
วิเคราะห สังเคราะห 
องคความรูจากงานวิจัย 
หรืองานสรางสรรค 

3.1 กำหนดแนวทางและข้ันตอน ในการคัดสรร       
     วิเคราะห สังเคราะหงานวิจัยเพ่ือใหเกิดการนำ 
     ความรูจากการวิจัยไปใชประโยชน 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

4 คณะกรรมการคัดสรร
ความรูจากงานวิจัย 
หรืองานสรางสรรค 

4.1 คณะกรรมการคัดสรรความรู จากงานวิจัยหรือ 
     งานสรางสรรค 

คณะกรรมการ
สังเคราะห
ความรู 

5 นักวิจัยวิเคราะหองค
ความรูท่ีไดจากงานวิจัย
หรืองานสรางสรรค 

5.1 นักวิจัยวิเคราะหองคความรูท่ีได จากงานวิจัย 
     หรืองานสรางสรรค 

นักวิจัย 

6 รวบรวมงานวิจัยท่ี
วิเคราะหองคความรู 
ใหผูเชี่ยวชาญเพ่ือทำ
การวิเคราะหความรูจาก
งานวิจัย 

6.1 รวบรวมงานวิจัยท่ีวิเคราะหองคความรูจาก 
     นักวิจัย สงใหผูเชี่ยวชาญ เพ่ือทำการวิเคราะห 
     ความรูจากงานวิจัย 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

7 การสังเคราะห 
องคความรู 
จากงานวิจัยหรืองาน
สรางสรรค 

7.1 ผูเชี่ยวชาญสังเคราะหองคความรูจากงานวิจัย 
     หรืองานสรางสรรค 

ผูเชี่ยวชาญ 

8 เผยแพรผลงาน 
สูสาธารณชน 
ในรูปแบบตาง ๆ 

8.1 เผยแพรองคความรูสูสาธารณชน ในรูปแบบตาง ๆ  
     เพ่ือนำไปใชประโยชน 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

 
 
 
 



 

 
 

ระบบการคุมครองสิทธิ์ของงานวิจัยหรืองานสรางสรรคที่นำไปใชประโยชน 
 

วางแนวทาง ขั้นตอน และหลักเกณฑ

การคุมครองสิทธิ์ของงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

จัดทําเอกสารเพื่อขอรับการคุมครองสิทธิ์

สนับสนุน  สงเสริมการคุมครองสิทธิ์

ดําเนินการขอรับการคุมครองสิทธิ์

รวบรวมงานวิจัยหรืองานสรางสรรค

ที่ไดรับการคุมครองสิทธิ์

เผยแพรผลงานสูสาธารณชนในรูปแบบตางๆ
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

1 วางแนวทาง ข้ันตอน 
การคุมครองสิทธิ์ 
ของงานวิจัยหรืองาน
สรางสรรค 

1.1 จัดทำแนวทางและข้ันตอน การคุมครองสิทธิ์ของ    
     งานวิจัยหรืองานสรางสรรค 
1.2 ประชาสัมพันธแนวทางการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

2 จัดทำเอกสารเพ่ือขอรับ
การคุมครองสิทธิ ์

2.1 นักวิจัยจัดทำเอกสารผลงานวิจัยท่ีตองการคุมครอง 
     สิทธิ์ผลงานของตน 

นักวิจัย 

3 สนับสนนุ สงเสริม 
การคุมครองสิทธิ์ 

3.1 ประสานกับหนวยงานท่ีมีความรูทางดานการคุมครอง 
     สิทธิ์ ทำการตรวจสอบเอกสารกอนท่ีจะจดสิทธิบัตร/ 
     อนุสิทธิบัตร 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

4 ดำเนินการขอรับการ
คุมครองสิทธิ์ 

4.1 ดำเนินการตามข้ันตอนการขอรับการคุมครองสิทธิ์ 
     ของกรมทรัพยสินทางปญญา 

นักวิจัย 

5 รวบรวมงานวิจัย 
หรืองานสรางสรรค 
ท่ีไดรับการคุมครองสิทธิ์ 

5.1 รวบรวมผลงานท่ีไดดำเนินการคุมครองสิทธิ์ 
5.2 รายงานสรุปผลการคุมครองสิทธิ์ ประเมินผลการ      
     สนับสนุนการคุมครองสิทธิ ์

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

6 เผยแพรผลงาน 
สูสาธารณชน 
ในรูปแบบตาง ๆ 

6.1 ประชาสัมพันธและลงฐานขอมูลผลงานวิจัยและงาน 
     สรางสรรคท่ีไดรับการคุมครองสิทธิ์ในรูปแบบตาง ๆ 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ระบบการจดสิทธิบตัรหรืออนุสิทธิบัตร 
 

วางแนวทางและขั้นตอนการจดทะเบียนสิทธิบัตร/

อนุสิทธิบัตร

รวบรวมผลงานเพื่อขอรับการจดทะเบียน

สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร

สนับสนุน สงเสริมการจดทะเบียน

สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร

ดําเนินการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร

ตอกรมทรัพยสินทางปญญา

เผยแพรผลงานและลงฐานขอมูล

งานทรัพยสินทางปญญา 

เพื่อใชประโยชนเชิงพาณิชย

สรุปผลการดําเนินการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
 



กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานขางตนมีรายละเอียดแตละข้ันตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผูรับผิดชอบ 

1 วางแนวทาง และ
ข้ันตอนการจดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

1.1 จัดทำแนวทางและข้ันตอนการจดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
     อนุสิทธิบัตร 
1.2 ประชาสัมพันธแนวทางการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

2 จัดทำเอกสารเพ่ือขอรับ
การจดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

2.1 นักวิจัยจัดทำเอกสารผลงานวิจัยท่ีตองการจด  
     สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

นักวิจัย 

3 สนับสนุน สงเสริมการ
จดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบัตร 

3.1 ประสานกับหนวยงานท่ีมีความรูทางดานการจด 
     สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ทำการตรวจสอบเอกสาร 
     กอนท่ีจะจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

4 ดำเนินการจดสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร ตอกรม 
ทรัพยสินทางปญญา 

4.1 ดำเนินการตามข้ันตอนการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร นักวิจัย 

5 เผยแพรผลงานและลง
ฐานขอมูลทรัพยสินทาง
ปญญาเพ่ือใชประโยชน
เชิงพาณิชย 

5.1 ประชาสัมพันธ ลงฐานขอมูลผลงานวิจัยและ 
     งานสรางสรรคท่ีไดรับการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

6 สรุปผลการดำเนินการ
ขอสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
และการประเมินผลการ
สนับสนนุการขอจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

6.1 รวบรวมผลงานท่ีไดดำเนินการจดสิทธิบัตร/ 
     อนุสิทธิบัตร 
6.2 รายงานสรุปผลการสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร และการ 
     ประเมินผลการสนับสนุนการจดสิทธิบัตร/ 
     อนุสิทธิบัตร 
6.3 จัดเก็บเอกสารอางอิงของฝายวิจัยและนวัตกรรม 

เจาหนาท่ี
บริหารงาน
ท่ัวไป 

 
 



การขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 

 เพ่ือเปนการสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ทำงานวิจัย

ซ่ึงเปนภารกิจหลักท่ีสำคัญประการหนึ่งของสถาบันอุดมศึกษา อันจะกอใหเกิดการพัฒนาศักยภาพ

และคุณภาพทางวิชาการ และเพ่ือใหเปนไปตามเอกลักษณของมหาวิทยาลัย คือ เปนแหลงองคความรู

เพ่ือพัฒนาทองถ่ิน จึงกำหนดหลักเกณฑการใหทุนอุดหนุนงานวิจัย ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

 

ผูมีสิทธิ์ขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ 

 

คุณสมบัติของผูขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 1.  ผูขอรับทุน 1 คน สามารถเปนหัวหนาโครงการวิจัย หรือหัวหนาชุดโครงการวิจัยและ     

เปนผูรวมโครงการวิจัย ไดไมเกิน 1 โครงการภายในปงบประมาณนั้น  

 2.  ผูขอรับทุน ตองไมอยูระหวางการลาศึกษาตอ หรือลาฝกอบรมเกินกวา 6 เดือน            

ในปงบประมาณนั้น สามารถปฏิบัติงานและควบคุมงานวิจัยไดตลอดระยะเวลาท่ีไดรับทุน  

 3.  กรณีผูขอรับทุนวิจัยประเภทท่ัวไป ตองเปนขาราชการพลเรือน พนักงานมหาวิทยาลัย   

สายวิชาการ หรือเปนอาจารยประจำพิเศษของมหาวิทยาลัยเทานั้น และตองเสนอโครงการวิจัย   

ตามศาสตรสาขาวิชาการ ตรงตามวุฒิการศึกษาของตนเอง 

 4.  กรณีผูขอรับทุนวิจัยประเภทวิจัยนักวิจัยรุนใหม ตองเปนขาราชการพลเรือน พนักงาน

มหาวิทยาลัยสายวิชาการ หรือเปนอาจารยประจำพิเศษ ท่ีไดรับการบรรจุแตงตั้งไมเกิน 3 ป หรือเปน

ผู ท่ี ไม เคยไดรับ ทุนอุดหนุนงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยมากอน  และตองเสนอโครงการวิจัย            

ตามศาสตรสาขาวิชาการ ตรงตามวุฒิการศึกษาของตนเอง  

 5.  กรณีผูขอรับทุนวิจัยสถาบัน ตองเปนขาราชการพลเรือน หรือพนักงานมหาวิทยาลัย หรือ

พนักงานราชการ ของมหาวิทยาลัยสายสนับสนุนเทานั้น และตองเสนอโครงการวิจัยท่ีเก่ียวกับหนาท่ี  

รับผิดชอบตามตำแหนงของตนเอง  

 6.  กรณีผูขอรับทุนเปนอาจารยประจำพิเศษ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน หรือ

พนักงานราชการ ตองมีผูบังคับบัญชาชั้นตนระดับคณบดี หรือผูอำนวยการ ยินยอมค้ำประกัน       

ในการรับทุนอุดหนุนงานวิจัยดวย 

 7.  กรณีผูรวมโครงการวิจัยเปนบุคลากรภายนอก ตองมีสัดสวนงานวิจัยไมเกินรอยละ 30    

ของงานวิจัยท้ังหมด 



 8.  ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษเก่ียวกับความผิดทางจรรยาบรรณนักวิจัย หรืออยูระหวางการสอบ
ขอเท็จจริงเก่ียวกับความผิดทางจรรยาบรรณนักวิจัยมากอน 
 9.  ไมติดคางทุนวิจัยของมหาวิทยาลัย รวมท้ังไมคางสงผลงานวิจัยฉบับสมบูรณในระบบ
บริหารงานวิจัยแหงชาติ (NRMS)  เวนแตอยูในระหวางการปรับปรุงแกไขรายงานฉบับสมบูรณตามท่ี
ผูทรงคุณวุฒิแนะนำหรือคณะกรรมการเห็นชอบใหสามารถกระทำได 
 10.  ไมเปนผูท่ีมีรายชื่อติดคางสงหลักฐานการเบิกจายเงิน จากงานตรวจสอบภายในของ
มหาวิทยาลัย 
 

ลักษณะของทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 1.  ทุนอุดหนุนงานวิจัยจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย เปนทุนอุดหนุนงานวิจัยท่ีไดจาก    

เงินบริจาคท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมการวิจัย หรือเงินรายไดอ่ืน ท่ีมหาวิทยาลัยจัดตั้งเปนกองทุนการวิจัย 

ผานสภามหาวิทยาลัย จำแนกเปนประเภท  ดังนี้ 

  1.1  ประเภทวิจัยท่ัวไป ไดแก งานวิจัยตามศาสตรสาขาวิชาการ หรือสหวิทยาการ       

ในรูปแบบของโครงการวิจัยเดี่ยว หรือชุดโครงการวิจัย   

  1.2  ประเภทวิจัยหนาใหม  ไดแก  งานวิจัยของนักวิจัยรุน ใหม  ริ เริ่มทำวิจัย              

ใหมีผลงานวิจัยเบื้องตน เพ่ือพัฒนาทักษะและความสามารถในการวิจัยใหมีศักยภาพสูงข้ึน 

  1.3  ประเภทวิจัยสถาบัน ไดแก งานวิจัยท่ีมุงนำผลไปใชในการกำหนดนโยบาย  

วางแผน ปรับปรุงการบริหาร และการดำเนินงานของมหาวิทยาลัย 

 2.  ทุนอุดหนุนงานวิจัยจากแหลงทุนภายนอก เปนทุนอุดหนุนงานวิจัยจากแหลงเงินทุน      

ท่ีมาจากบุคคล หรือหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย ท้ังในและตางประเทศ ท้ังนี้ ใหรวมถึง

งบประมาณแผนดิน  ตามแผนงานหรือโครงการพัฒนาประจำปของมหาวิทยาลัย ในสวนท่ีเปนทุน

วิจัยเพ่ือใหบุคลากรของมหาวิทยาลัย ไดศึกษาคนควาวิจัยในปงบประมาณนั้น ๆ 

 

การจัดทำขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 ผูท่ีประสงคจะขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ จะตองยื่นแบบเสนอ

โครงการวิจัยตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด พรอมท้ังประวัติและประสบการณวิจัย จำนวน 5 ชุด      

พรอมแผนบันทึกขอมูล จำนวน 1 แผน  มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยสงขอเสนอโครงการวิจัย

ผานหนวยงานตนสังกัดของผูขอรับทุน และมีแนวปฏิบัติดังนี้ 

 1.  ข้ันตอนการยื่นขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

  1.1  สถาบันวิจัยและพัฒนาประกาศรับขอเสนอโครงการวิจัย ประจำปงบประมาณ       

ตามปฏิทินการดำเนินงานวิจัย (รายละเอียดดูภาคผนวก) 



  1.2  นั กวิจัยส งขอ เสนอโครงการวิจัยตอสถาบันวิจัยและพัฒ นา โดยผ าน           

ความเห็นชอบจากผูบังคับบัญชา (คณบดี/ผูอำนวยการ/สำนัก/สถาบัน หรือผูท่ีคณบดี/ผูอำนวยการ 

มอบหมาย) 

  1.3  สถาบันวิจัยและพัฒนา ตรวจสอบคุณสมบัติผูเสนอขอเสนอโครงการวิจัย และ

ตรวจสอบรายละเอียดขอเสนอโครงการวิจัยเบื้องตนตามรูปแบบท่ีกำหนด พรอมท้ังใหคำแนะนำ   

เพ่ือพัฒนาขอเสนอโครงการวิจัยใหมีความสมบูรณ 

  1.4  คณะกรรมการบริหารงานวิจัย พิจารณาคัดเลือกผูทรงคุณวุฒิเพ่ือประเมิน

ขอเสนอโครงการวิจัย 

  1.5  สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมผลการประเมินจากผูทรงคุณวุฒิ  เสนอตอ

คณะกรรมการบริหารงานวิจัย เพ่ือพิจารณาผลการประเมินขอเสนอโครงการ 

  1.6  สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดทำประกาศทุนอุดหนุนการวิจัย เสนอขออนุมัติ

ทุนอุดหนุนการวิจัยตออธิการบดี 

  1.7  สถาบันวิจัยและพัฒนาประกาศทุนอุดหนุนการวิจัย และประชาสัมพันธใหทราบ

นักวิจัยทราบ 

 2.  รูปแบบการจัดทำขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

  การจัดทำขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เพชรบูรณ ใหใชแบบฟอรมท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด (รายละเอียดดูภาคผนวก) การพิมพขอเสนอ

โครงการวิจัย ใหใชตัวอักษร TH Sarabun New ขนาด 16 พอยท มีองคประกอบ 2 ตอน ดังตอไปนี้ 

  ตอนท่ี 1 ชื่อโครงการและผูรับผิดชอบโครงการ มีรายละเอียดประกอบดวย ชื่อแผน

วิจัย/โครงการวิจัย ชื่อหัวหนาโครงการวิจัย ตำแหนงหนวยงาน สัดสวนรับผิดชอบในงานวิจัย และชื่อ

ผูรวมโครงการวิจัย ตำแหนง หนวยงาน สัดสวนรับผิดชอบในงานวิจัย เพ่ือแสดงใหเห็นถึงความ

เหมาะสมของนักวิจัยหลักในสาขาท่ีขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย 

  ตอนท่ี 2 รายละเอียดการจัดทำขอเสนอโครงการวิจัย ประกอบดวย 3 สวน 

เรียงลำดับดังตอไปนี้ 

 สวน ก ลักษณะของโครงการวิจัย 

  1.  ความสอดคลองกับกลุมเรื่องวิจัยของมหาวิทยาลัย ใหระบุความสอดคลอง        

ของขอเสนอโครงการวิจัยกับกลุมเรื่องวิจัยท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด โดยผานการเห็นชอบจาก        

สภามหาวิทยาลัย 

  2.  พ้ืนท่ีเปาหมายโครงการวิจัย ใหระบุพ้ืนท่ีเปาหมายของโครงการ เพ่ือตรวจสอบ

ความซ้ำซอน ความเหมาะสม ความเปนไปไดของโครงการวิจัย 



  3.  ความสอดคลองของโครงการวิจัยกับประเด็นยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เพชรบูรณ โดยระบุความสอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค และกลยุทธของมหาวิทยาลัย

  4.  ผลงานท่ีคาดวาจะไดรับเม่ือเสร็จสิ้นโครงการ เพ่ือประเมินผลผลิตและผลลัพธของ

โครงการวิจัยท่ีเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย 

  5.  ผลงานท่ีคาดวาจะนำไปใชประโยชน เพ่ือประเมินผลกระทบ การนำผลผลิตและ

ผลลัพธไปถายทอดใหแกกลุมเปาหมาย ซ่ึงกอใหเกิดประโยชนทางสังคม ชุมชน เศรษฐกิจ วัฒนธรรม

และสิ่งแวดลอม 

 สวน ข รายละเอียดในการจัดทำโครงการวิจัย 

  1.  ความสำคัญและท่ีมาของปญหาท่ีทำการวิจัย ระบุวาปญหาท่ีสนใจคืออะไร         

มีความเปนมาหรือภูมิหลังอยางไร มีความสำคัญและความจำเปนท่ีนักวิจัยใหความสนใจทำการศึกษา

มากเพียงใด ตลอดจนคุณคาและประโยชนท่ีจะไดรับจากผลการวิจัย 

  2.  วัตถุประสงคของโครงการวิจัย 1 6การเขียนวัตถุประสงคถือเปนดานแรกท่ีสำคัญ  

ของการทำวิจัยท่ีจะบอก เปาหมายหรือความตองการของงานวิจัยวา "อยากทราบอะไร" เพ่ือใชเปน

แนวทางการวิจัย การเขียน วัตถุประสงคท่ีดีควรมีความชัดเจน รัดกุม เขาใจงาย ครอบคลุมสิ่งสำคัญ 

ท่ีศึกษาและทำวิจัยไดจริง (ถามี) วัตถุประสงคหลายขอใหเขียนเปนขอ ๆ โดยเรียงลำดับจาก

ความสำคัญมากไปนอย 

  3.  ขอบเขตของโครงการวิจัย เปนการแสดงรายละเอียดในเรื่องของขอบเขต       

ของประชากร พ้ืนท่ีท่ีใชในการศึกษา เนื้อหา หรือตัวแปรท่ีจะทำการวิจัยครั้งนี้ 

  4.  ทฤษฎี สมมติฐาน (ถามี) และกรอบแนวความคิดของโครงการวิจัย ตองมี      

ความเหมาะสม ชัดเจน สอดคลองและมีความเชื่อมโยงกับ แนวคิดและทฤษฎีท่ีเก่ียวชอง สามารถ  

บงชี้ถึงความเปนไปไดในการวิจัย เพ่ือตอบวัตถุประสงคการวิจัยได 

  5.  การทบทวนวรรณกรรม/สารสนเทศ (information) ท่ีเก่ียวของ เปนการเขียน  

ถึงสิ่งท่ีผูวิจัยไดมาจากการศึกษาคนควาเอกสารตาง ๆ ท้ังทฤษฎี และงานวิจัยท่ีเก่ียวชองไดแก ทฤษฎี 

หลักการ ขอเท็จจริงตาง ๆ แนวความคิดของผูเชี่ยวชาญ ตลอดจนผลงานวิจัยตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับ

ปญหาของผูวิจัย รวมท้ังมองเห็น แนวทางในการดำเนินการศึกษารวมไปกับผูวิจัยดวย โดยจัดลำดับ

หัวขอหรือเนื้อเรื่องท่ีเขียนตามตัวแปรท่ีศึกษา และในแตละหัวขอเนื้อเรื่องจัดเรียงตามลำดับเวลา 

เพ่ือใหผูอานไดเห็นพัฒนาการตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับปญหา 

  6.  ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ อธิบายถึงประโยชนท่ีจะนำไปใชไดจริงอยางเปน

รูปธรรมในดานตาง ๆ เชน การเรียนการสอน ประโยชนในเชิงพาณิชย เชิงนโยบาย หรือชุมชน     

โดยครอบคลุมท้ังผลในระยะสั้นและระยะยาว ท้ังผลทางตรงและทางออม และตองมีความสอดคลอง

เชื่อมโยงกับวัตถุประสงค 



  7.  เอกสารอางอิงของโครงการวิจัย เปนการแสดงรายการเอกสารอางอิงท้ังหมด     

ท่ีใชอางอิงในขอเสนอโครงการ 

  8.  วิธีการดำเนินการวิจัย เปนการใหรายละเอียดเก่ียวกับข้ันตอนในการดำเนินการ

วิจัยวาแตละข้ันตอนประกอบดวยอะไรบาง ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

16   8.1  วิธีวิจัย นักวิจัยตองระบุวาจะเลือกใชวิธีวิจัยแบบใดเชน การวิจัย

เอกสาร การวิจัยแบบก่ึงทดลอง การวิจัยแบบทดลอง การวิจัยเชิงสำรวจ การวิจัยเชิงคุณภาพ หรือ  

จะใชหลาย ๆ วิธีรวมกัน ตองระบุใหชัดเจนวาจะใชวิธีอะไรบาง 

16   8.2  แหลงขอมูล จะเก็บขอมูลจากแหลงใดบาง เชน จะเก็บขอมูลทุติยภูมิ         

จากทะเบียนราษฎร สมุดสถิติรายป สำมะโนประชากรและเคหะ ฯลฯ หรือจะเปนขอมูลปฐมภูมิ   

จากการสำรวจ การสนทนากลุม การสังเกต การสัมภาษณแบบเจาะลึก ฯลฯ เปนตน 

16   8.3  ประชากรท่ีจะศึกษา ระบุใหชัดเจนวาใครหรืออะไรคือประชากร      

ท่ีตองการศึกษา และตองกำหนดคุณลักษณะของประชากรท่ีจะศึกษาใหชัดเจน 

16   8.4  ตัวอยางและวิธีการสุมตัวอยาง ควรอธิบายวาจะใชวิธีการสุมตัวอยาง

แบบใด ขนาดตัวอยางมีจำนวนเทาใด จะเก็บขอมูลจากท่ีไหน เม่ือใดและจะเขาถึงกลุมตัวอยาง      

ไดอยางไร 

16   8.5  วิธีการเก็บขอมูล ระบุวาจะใชวิธีการเก็บขอมูลอยางไร มีการใช

เครื่องมือและตรวจสอบคุณภาพของเครื่องมือโดยวิธีใด การเก็บรวบรวมขอมูลใชวิธีใด เชน จะใช

วิธีการสงแบบสอบถามทางไปรษณีย การสัมภาษณ แบบสอบถาม การสังเกต หรือการสนทนากลุม 

เปนตน 

16   8.6  การประมวลผลขอมูลและการวิเคราะหขอมูล ระบุการประมวลผล

ขอมูล จะทำอยางไร ใชเครื่องมืออะไรในการประมวลผลขอมูล การวิเคราะหขอมูลหรือการทดสอบ

สมมติฐานจะทำอยางไร สถิติท่ีใชมีอะไรบางเพ่ือใหสามารถตอบวัตถุประสงคของการวิจัยท่ีตองการได 

  9.  ระยะเวลาทำการวิจัยและแผนการดำเนินงานตลอดโครงการวิจัย ระยะเวลา

ศึกษาวิจัยไมเกิน 12 เดือน หลังจากลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย แผนดำเนินกิจกรรม

ตลอดโครงการวิจัย จัดทำเปนตาราง ประกอบดวยกิจกรรม วัตถุประสงคของการทำกิจกรรม    

สถานท่ีและเวลา ท้ังนี้ใหเรียงลำดับของกิจกรรมตาง ๆ ตามเหตุการณท่ีเกิดข้ึนกอน-หลงั แผนดำเนิน

กิจกรรมนี้ถือวามีความสำคัญมากและเปนประโยชนในการกำหนดกรอบการทำงานจริงตลอดจน     

ใชเปนกรอบในการติดตามความกาวหนาของงานวิจัยดวย 

  10.  งบประมาณของโครงการวิจัย จำแนกรายละเอียดงบประมาณท่ีใชในการวิจัย 

ตามงบประเภทตาง ๆ ใหชัดเจน ใหเปนไปตามประกาศราคากลางการวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เพชรบูรณ พ.ศ. 2557  



  11.  ลงลายมือชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมโครงการ ตองลงลายมือชื่อหัวหนา

โครงการวิจัยและผูรวมโครงการวิจัยทุกคน 

  12.  คำรับรองของผูบังคับบัญชา เปนความเห็นและคำรับรองของผูบังคับบัญชา   

ของหัวหนาโครงการวิจัย ระดบัคณบดี/ผูอำนวยการ/สำนัก/สถาบัน หรือรองคณบดี/รองผูอำนวยการ

สำนัก/สถาบัน ท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณอักษร 

  สวน ค ประวัติผูรับผิดชอบและผูรวมโครงการ โดยแนบแบบประวัติของคณะผูวิจัย  

ทุกคน โดยระบุตามหัวขอตอไปนี ้

   1.  ตำแหนงในโครงการ ระบุเปนหัวหนาโครงการวิจัยหรือผูรวมโครงการวิจัย 

   2.  ชื่อ-สกุล 

   3.  ตำแหนง 

   4.  สังกัด/หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร/E-mail  

   5.  ประวัติการศึกษา (ป พ.ศ. ท่ีจบ ระดับปริญญา คุณวุฒิ สาขาวิชา 

สถานศึกษา ประเทศ) 

   6.  สาขาวิชาการท่ีมีความชำนาญ/เชี่ยวชาญ (ถามี) 

   7.  ประสบการณท่ีเก่ียวของกับงานวิจัยท้ังในและตางประเทศ (งานวิจัยท่ี

ทำแลวเสร็จ ชื่อเรื่อง ปท่ีพิมพ และสถานท่ีในการวิจัย งานวิจัยท่ีกำลังทำ : ชื่อเรื่อง แหลงทุน สถานะ     

ในโครงการ) 

 

การสงขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย 
 ผูท่ีประสงคจะขอรับทุนอุดหนุนงานวิจัย จะตองยื่นแบบเสนอโครงการวิจัยตามท่ีมหาวิทยาลัย
กำหนด พรอมท้ังประวัติและประสบการณวิจัย จำนวน 5 ชุด พรอมแผนบันทึกขอมูล จำนวน 5 แผน  
มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา โดยสงขอเสนอโครงการวิจัยผานหนวยงานตนสังกัดของผูขอรับทุน 
 

การพิจารณาใหทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 ขอเสนอโครงการวิจัย ตองผานการประเมินโดยผูทรงคุณวุฒิของแตละสาขา ท่ีไดรับการแตงตั้ง

จากคณะกรรมการบริหารงานวิจัย โดยพิจารณาในประเด็นตาง ๆ อาทิ คุณภาพของขอเสนอ

โครงการวิจัย คุณภาพทางวิชาการ ขอบขายและวัตถุประสงค กรอบแนวคิดในการวิจัย ความเปนไปได 

ของโครงการวิจัย วิธีดำเนินการวิจัย การเผยแพรผลงานวิจัยและการนำผลงานวิจัยไปใชประโยชน 

ความสอดคลองกับบริบท ความเหมาะสมของนักวิจัยหลักในสาขาท่ีขอทุนวิจัย และความเหมาะสม

ของงบประมาณท่ีเสนอ 

 

 



การประกาศผลการสนับสนุนงบประมาณทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 เม่ือคณะกรรมการบริหารงานวิจัย พิจารณาผลการประเมินขอเสนอโครงการวิจัย             

จากผูทรงคุณวุฒิและมีมติเห็นชอบและอนุมัติงบประมาณทุนอุดหนุนงานวิจัยประจำปงบประมาณ

แลว สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดทำเปนประกาศมหาวิทยาลัยและแจงประกาศใหหัวหนาโครงการวิจัย

รับทราบ โดยแจงเปนบันทึกขอความผานคณะตนสังกัดของผูขอรับทุน และประกาศผานเว็บไซตของ

สถาบันวิจัยและพัฒนา https://research.pcru.ac.th/ 

 

การทำสัญญารับทุนอุดหนุนงานวิจัย 

 หัวหนาโครงการจะตองทำสัญญารับทุนอุดหนุนงานวิจัย ตามแบบและวิธีการท่ีมหาวิทยาลัย

กำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การรายงานผลการดำเนินงานวิจัย 

 

 การติดตามการดำเนินงานของแผนวิจัยและโครงการวิจัย คณะกรรมการบริหารงานวิจัย       

ไดกำหนดใหผู ท่ี ไดรับทุนอุดหนุนงานวิจัย ตองรายงานผลการดำเนินงานวิจัยเพ่ือติดตามผล          

การดำเนินงานและรับทราบปญหาอุปสรรคในการดำเนินงานวิจัย ตอคณะกรรมการบริหารงานวิจัย ดังนี้ 

 1.  การรายงานผลความกาวหนางานวิจัย 

 2.  การรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

 

การรายงานผลความกาวหนางานวิจัย 

16 การรายงานผลความกาวหนาของโครงการวิจัย ถือเปนข้ันตอนหนึ่งท่ีสำคัญของการทำงานวิจัย

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือติดตามความกาวหนาของโครงการวิจัยวาไดดำเนินการบรรลุเปาหมาย          

ท่ีกำหนดไวตามแผนการดำเนินกิจกรรมหรือไม หากมีปญหาและอุปสรรคจะไดหาแนวทางแกไข     

ไดทันอีกท้ังยังเปนกลไกท่ีจะชวยกระตุนใหนักวิจัยไดดำเนินการวิจัยเสร็จตามเวลาท่ีกำหนดไว       

ซ่ึงการรายงานความกาวหนาดังกลาว นักวิจัยตองรายงานเปนลายลักษณอักษร ใหกับแหลงทุน

รับทราบและอนุมัติงบประมาณอุดหนุนการวิจัยงวดท่ี 2 ตอไป 

 1.  กำหนดการายงานความกาวหนางานวิจัย ผูรับทุนอุดหนุนงานวิจัย ท้ังแผนงานวิจัย      

และโครงการวิจัย ตองรายงานผลความกาวหนาเปนลายลักษณอักษร ภายใน 6 เดือน (160 วัน) นับ

จากวันทำสัญ ญ าเป นลายลักษณ อักษร และนำเสนอโดยวาจา (Oral Presentation) ต อ

คณะกรรมการบริหารงานวิจัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติใหดำเนินการวิจัยตอไปได 

 2.  ข้ันตอนการรายงานความกาวหนางานวิจัย 

  2.1 ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยจัดทำรายงานความกาวหนางานวิจัย (แบบ วจ 002) 
จำนวน 3 ชุด ตอแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย 
  2.2 ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยสงรายงานความกาวหนางานวิจัย ท่ีสำนักงานเลขาคณะ
ท่ีผูรับทุนอุดหนุนงานวิจัยสังกัด เพ่ือใหผูบริหารของคณะรับรองรายงานความกาวหนางานวิจัย 
  2.3 คณะรวบรวมรายงานความกาวหนางานวิจัยสงมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
  2.4 ผูอำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา รับทราบรายงานความกาวหนางานวิจัย 
  2.5 ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัย รายงานความกาวหนาโดยวาจา (Oral Presentation)   
ตอคณะกรรมการบริหารงานวิจัยและผูทรงคุณวุฒิ 
  2.6 ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยสงหลักฐานการใชจายงวดท่ี 1 เพ่ือเปนหลักฐาน
ประกอบการเบิกจายงวดท่ี 2 ตอไป 
 
 



การรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

16 ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยนักวิจัยตองจัดทำรางรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ สงใหคณะกรรมการ

บริหารงานวิจัยประเมิน เพ่ือรับรองผลการวิจัยและอนุมัติใหจัดทำเลมรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

 1.  กำหนดการ 16สงรางรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 16ผูรับทุนอุดหนุนงานวิจัยตองสง 1 6รางรายงาน

วิจัยฉบับสมบูรณ 16ใหกับสถาบันวิจัยและพัฒนา กอนวันสิ้นสุดสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย อยางนอย 

45 วัน เพ่ือสถาบันวิจัยและพัฒนาจะไดดำเนินการสงใหผูทรงคุณวุฒิประเมินผลรางรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ 

 2.  ข้ันตอนการรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

  2.1  ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยจัดทำรางรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ (แบบ วจ 004) 
จำนวน 3 ชุด ตอแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย 
  2.2  ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยรางรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ ท่ีสำนักงานเลขา
คณะท่ีผูรับทุนอุดหนุนงานวิจัยสังกัด  
  2.3  คณะรวบรวมรางรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ สงมายังสถาบันวิจัยและ
พัฒนาภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
  2.4  สถาบันวิจัยและพัฒนา สงรางรายงานผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ ใหผูทรงคุณวุฒิ
ประเมิน 
  2.5  คณะกรรมการบริหารงานวิจัย พิจารณารับรองผลการประเมินรางรายงาน
ผลงานวิจัยฉบับสมบูรณของผูทรงคุณวุฒิและอนุมัติใหจัดทำเลมรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ 
  2.6  สถาบันวิจัยและพัฒนาแจงผลการประเมินรางรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ    
ใหนักวิจัยรับทราบ ในกรณีมีขอแกไขหรือขอเสนอแนะจากผูทรงคุณวุฒิ เม่ือผูรับทุนอุดหนุนการวิจัย
ไดรับทราบผลการประเมินแลวตองปรับปรุงแกไขรางรายงานวิจัยฉบับสมบูรณใหแลวเสร็จและ      
สงมายังสถาบันวิจัยและพัฒนาภายใน 10 วัน นับจากวันท่ีรับทราบผลการประเมิน 
  2.7  การสงเลมรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัย จัดทำ
รูปเลมรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณตามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด สงมายังสถาบันวิจัยและ
พัฒนา ภายใน 10 วัน นับจากวันท่ีรับทราบผลการประเมิน โดยตองสงหลักฐานประกอบการรายงาน
ผลการวิจัยฉบับสมบูรณ ดังนี้ 
   2.7.1  บันทึกขอความ เรื่อง ขอสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณและขออนุญาต

เบิกเงินอุดหนุนงานวิจัยงวดท่ี 3 (แบบ วจ 005) 

   2.7.2  เลมรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ จำนวน 3 เลม 

   2.7.3  แผนบันทึกขอมูล จำนวน 1 แผน ท่ีภายในแผนบรรจุไฟลรายงาน

ผลการวิจัยฉบับสมบูรณท่ีมีเนื้อหาและรูปแบบตรงตามเลมรายงานผลวิจัยฉบับสมบูรณทุกประการ 

โดยบันทึกเปน PDF File เพียง 1 ไฟล ใหระบุชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย) ชื่อหัวหนาโครงการวิจัย 

ประเภททุน และปงบประมาณท่ีไดรับทุนไวบนแผนบันทึกขอมูลใหชัดเจน  



 

   2.7.4  หลักฐานการเผยแพรผลการวิจัย และหลักฐานการนำผลการวิจัย   
ไปใชประโยชน (แบบ วจ 003) 
    2.7.5  หลักฐานการใชจายงวดท่ี 2 
  2.8  ผูรับทุนอุดหนุนการวิจัยตองสงหลักฐานการใชจายเงินงวดท่ี 3 ภายใน 30 วัน    
นับจากวันท่ีไดรับเงินอุดหนุนงานวิจัยงวดสุดทาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 

การจัดทำเลมรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ 

 

 18การเขียนรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณเปนการประมวลความคิด ขอมูล ความรูท่ีเกิดจาก

กระบวนการวิจัยตั้งแตตนทางจนปลายทาง เพ่ือนำเสนอตอสาธารณชน อันจะเปนประโยชนในเชิง

การนำผลงานวิจัยไปใชหรือนำไปตอยอด รายงานการวิจัยจะมีความเขมขนมากนอยเพียงใด ข้ึนอยูกับ

เรื่องท่ีวิจัย ผูวิจัยและกลุมเปาหมายผูใชงานวิจัยท้ังนี้สาระสำคัญ คือ กระบวนการสรางความรูและ

ความรูท่ีไดรับจากการวิจัย โดยท่ัวไปรายงานการวิจัย แบงได 3 สวน ดังนี้ 

18 1.  สวนแรก 

18 2.  สวนเนื้อหา 

18 3.  สวนหลัง 

 

18การจัดทำรายผลงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 

18 171.  สวนแรก ประกอบดวย 

17  1.1  ปกนอก (Cover of Binding) 17ปกนอกรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ ใหเปน    

ปกแข็งกระดาษอารตมัน ขนาดไมตํ่ากวา 160 แกรม มีรายละเอียด ดังนี้ 

   18- ตราสัญลักษณของมหาวิทยาลัย  

18   - ระบุขอความ รายงานการวิจัย  

18   - ชื่อของรายงานการวิจัย (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)  

18   - ชื่อของผูวิจัยใหระบุชื่อ สกุล หากมียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม     

สมณศักดิ์ ใหระบุดวย กรณี ท่ีมีผูรวมวิจัยใหระบุชื่อเพียงหัวหนาโครงการวิจัยและตอทายดวยคำวา 

"และคณะ" 

18   - หนวยงานตนสังกัด ใหระบุหนวยงานตนสังกัดของหัวหนาโครงการวิจัย

เทานั้น 

18   - ระบุปงบประมาณท่ีไดรบัทุน เชน “ประจำปงบประมาณ 2557” 

18  171.2  ใบรองปก 17เปนกระดาษวางเปลา ขนาดเทากับกระดาษท่ีใชพิมพรายงาน      

เพ่ือรองปกหนาและปกหลัง ดานละ 1 แผน 

17  1.3  ปกใน (Title Page) 17มีรายละเอียด ดังนี้ 

   18- ระบุขอความ รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 

18   - ชื่อของรายงานการวิจัย (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)  

18   - ชื่อของผูวิจัยใหระบุชื่อ สกุล กรณี ท่ีมีผูรวมวิจัยใหระบุชื่อผูรวมวิจัยทุกคน 

พรอมกับระบุหนวยงานตนสังกัดของแตละคน 



18   - ระบุแหลงทุนสนับสนุนการวิจัย “ ทุนวจิัยโดย.....................” 

18   - ระบุปงบประมาณท่ีไดรบัทุน เชน “ประจำปงบประมาณ 2557” 

  1.4  สันปก มีรายละเอียดดังนี้  

   - รายงานวิจัย 

   - ชื่อเรื่องวิจัย (ภาษาไทย) 

   - ชื่อหัวหนาโครงการวิจัย 

   - ป พ.ศ.......(ปงบประมาณท่ีไดรับทุน) 

  171.5  บทคัดยอ (Abstract) (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 

   เปนการยอเนื้อความของรายงานการวิจัยท้ังหมดใหครอบคลุมวัตถุประสงค

ของการศึกษาวิจัย วิธีดำเนินการวิจัย ผลการวิจัย และขอเสนอแนะ บทคัดยอตองมีภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ตอนบนใหระบุชื่อรายงานการวิจัย ชื่อผูวิจัย และปท่ีทำการวิจัยเสร็จ ดานลางใหระบุ  

คำสำคัญของการวิจัย เพ่ือเปนใชเปนคำหรือขอความในการสืบคนในระบบฐานขอมูลงานวิจัย 

18  171.6  กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement) 

   18เปนขอความกลาวขอบคุณบุคคลหรือหนวยงานท่ีใหคำปรึกษา แนะนำ 

หรือใหความชวยเหลือ รวมมือในการทำรายงานการวิจัย 1 8ใหระบุขอความ “ขอขอบพระคุณ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ท่ีไดใหทุนอุดหนุนการวิจัยครั้งนี้ 18” ความยาว

ของเนื้อหาไมเกิน 1 หนา และใหพิมพชื่อผูวิจัย เดือนป ไวทายขอความ 

18  171.7  สารบัญ (Title of Content) 

   18เปนรายการท่ีแสดงสวนประกอบท่ีสำคัญท้ังหมดของรายงานการวิจัย    

เรียงตามลำดับหนาและเรียงตามหมายเลขของหัวขอตาง ๆ ท่ีปรากฏอยูในรายงาน 

18  171.8  สารบัญตาราง (List of Tables) (ถามี) 

   18เปนรายการท่ีแสดงชื่อและหนาของตารางท้ังหมดท่ีปรากฏในรายงาน   

การวิจัย โดยเรียงตามสำคัญเชนเดียวกับสารบัญ 

18  171.9  สารบัญรูป (List of Figures) (ถามี) 

   18เปนรายการท่ีแสดงชื่อและหนาของภาพหรือแผนภูมิหรือแผนท่ีท้ังหมดท่ี

ปรากฏในรายงานการวิจัย โดยเรียงสำคัญกอนหลังตามท่ีปรากฏในรายงานการวิจัย เชนเดียวกับ

สารบัญตาราง (ถามี) 

 182.  สวนเนื้อหา ประกอบดวย 

18  172.1  บทท่ี 1 บท17นำ (Introduction) ประกอบดวย 

18   - ความเปนมาและความสำคัญของการวิจัย 

18   - โจทยหรือคำถามวิจัย 



 

18   - วัตถุประสงคการวิจัย 

18   - สมมติฐาน (ถามี) 

18   - ขอบเขตการวิจัย ไดแก ขอบเขตดานประชากรและดานเนื้อหา 

18   - ประโยชนท่ีไดรับ 

18   - นิยามศัพทเฉพาะ 

18  172.2   บท ท่ี  2 แนวคิดทฤษฎี และงานวิจั ย ท่ี เก่ียวขอ ง (Review of Related 

Literature) 

   18เปนการเขียนขยายความจากกรอบแนวคิดการวิจัยในประเด็นท่ีเก่ียวของ

เปนสวนท่ีใหความรูเฉพาะของเรื่องท่ีทำวิจัย โดยขยายจากการศึกษาเบื้องตนและการสำรวจ

วรรณกรรมหรือการทบทวนเอกสารท่ีเก่ียวของท่ีเสนอไวในโครงการวิจัย เปนการศึกษาเอกสาร       

ท่ีเก่ียวของ มีความสำคัญตอการทำความเขาใจ ประเด็นการวิจัย การสรางเครื่องมือ การเก็บรวบรวม

ขอมูล การวิเคราะหขอมูล การสรุปผลการวิจัย การอภิปรายผล และการเสนอแนะ หากเนื้อหาสาระ          

มีความสำคัญและเปนประโยชน 

18  172.3  บทท่ี 3 วิธีดำเนินการวิจัย (Research Methods) 

   18เป น การ เขี ยนขยายความจากหั วข อระ เบี ยบ วิ ธี วิ จั ย  (Research 

Methodology) ในโครงการวิจัย ประกอบดวย 

18    - ประชากรและกลุมตัวอยาง  

18    - เครื่องมือท่ีใชรวบรวมขอมูลและการตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือ  

18    - การเก็บรวบรวมขอมูล โดยแสดงวิธีการดำเนินงานการเก็บขอมูล

ตามแผนท่ีวางไว 

18    - การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใช 

18  172.4  บทท่ี 4 ผลการวิจัย (Result) 

   18เปนสวนเนื้อหาท่ีสำคัญของการวิจัยท่ีจะเปนพ้ืนฐานของขอสรุปและ

ขอเสนอแนะผลการวิจัยหรือ ผลการศึกษา คือผลท่ีปรากฏจากการประมวลขอมูลท่ีเกิดจากกิจกรรม

การวิจัย (การเก็บรวบรวมขอมูล) แนวทางการเขียนผลการวิจัย ตามประเด็นวิจัยเปนการประมวล

ขอมูลท่ีเกิดจากกิจกรรมการวจิยัโดยยึดคำถามและวัตถุประสงคการวิจัยเปนหลัก  

18  172.5  บทท่ี 5 สรุปผล  อภิปรายผลและขอเสนอแนะ (Conclusion & Recommendation) 

   18การสรุปผลการวิจัย ผูวิจัยตองใหความสำคัญกับวัตถุประสงคหรือประเด็น

วิจัยและสรุปผลท่ีไดจากการคนพบและขอคนพบนั้นไดตอบโจทย / ตอบคำถาม และตอบ

วัตถุประสงคของการวิจัยมากนอยเพียงใด ผลการวิจัยมีความสอดคลองหรือแตกตางกับความรูท่ีได



ศึกษามาในบทท่ี 2 อยางไร สำหรับขอเสนอแนะควรเปนการเสนอแนะเพ่ือแกไขปญหาและพัฒนา 

เพ่ือการนำผลการวิจัยไปใชประโยชนหรือตอยอดวิจัยในการวิจัยครั้งตอไป 

17 3.  สวนหลัง 17ประกอบดวย  

18  173.1  บรรณานุกรม (Bibliography) 

   18เปนสวนแสดงรายชื่อหนังสือ วารสาร เอกสาร สิ่งพิมพ โสตทัศนวัสดุ หรือ

บุคคล ท่ีผูวิจัยใชอางอิง เพ่ือใหรายงานการวิจัยมีความนาเชื่อถือทางวิชาการและเปนประโยชนตอ

ผูอาน ท่ีประสงคจะคนควาเพ่ิมเติมในเรื่องนั้น ๆ ตอไป 

18  173.2  ภาคผนวก (Appendix) 

   18เปนสวนของขอมูลท่ีเพ่ิมเขามาเพ่ือใหรายงานการวิจัยมีความสมบูรณยิ่งข้ึน 

หรือเปนสวนท่ีเสริมใหเกิดความเขาใจชัดเจนข้ึน ภาคผนวกเปนขอมูลท่ีใชในการเขียนรายงาน      

การวิจัย แตไมไดอางอิงโดยตรง หรือไมเหมาะสมท่ีจะอางอิงในสวนเนื้อเรื่อง เพราะเนื้อหาและความ

ยาวมาก ไดแก แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ ผลการวิเคราะหขอมูลทางสถิติท่ีนอกเหนือจากท่ีระบุไว

ในผลการวิจัย การสรางเครื่องมือหรือ อุปกรณท่ีใชในงานวิจัย ภาพประกอบตาง ๆ เปนตน  

18  3.3 17 ประวัตินักวิจัย (Biography) 

   18- ชื่อ-สกุล พรอมคำนำหนา ถามียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ 

หรือตำแหนง ทางวิชาการ ก็ใหใสไวดวย 

18   - ประวัติการศึกษา ใหระบุวุฒิการศึกษา สถานศึกษา ปท่ีสำเร็จการศึกษา 

เริ่มตั้งแต ระดับปริญญาตรีหรือเทียบเทาข้ึนไป 

18   - ตำแหนงและสถานท่ีทำงาน 

18   - ประสบการณ ผลงานทางวิชาการ รางวัลหรือทุนการศึกษาเฉพาะท่ีสำคัญ 
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