
สวนที่ 7  
การจัดทํารายงานสรุปผลโครงการบริการวิชาการ 

 

เพื่อใหการรายงานผลโครงการบริการวิชาการเปนไปในรูปแบบเดียวกัน สถาบันวิจัยและ
พัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ไดกําหนดหัวขอการทําสรุปเลมรายงานสรุปผลโครงการ 
ประกอบดวยเอกสารตางๆ ดังตอไปนี ้ 
 

บทสรุปผูบรหิาร  
สรปุการดําเนินงานทีม่ีการบูรณาการบริการวิชาการทีเ่ขากบัการเรียนการสอน การวิจัย  
หรือการเรียนการสอนและการวิจัย  
สวนที่ 1 สวนนํา  

1.1 การสํารวจความตองการรับบริการวิชาการแกสังคม 
1.2 ชื่อโครงการ/หนวยงานทีร่ับผิดชอบ 
1.3 หลักการและเหตุผล  
1.4 วัตถุประสงคของโครงการ 
1.5 ตัวชี้วัดความสําเรจ็/เปาหมาย  

สวนที่ 2 วิธีดําเนินการ  
2.1 กลุมเปาหมาย 
2.2 ระยะเวลาการดําเนินโครงการ (ใหระบุวัน/เดือน/ป)   
2.3 สถานที่การจัดโครงการ  
2.4 เครื่องมือที่ใชในการเกบ็ขอมลู 
2.5 วิธีการเก็บดําเนินงาน 
2.6 การวิเคราะหขอมลู 

สวนที่ 3 ผลการวิเคราะหขอมูล 
สวนที่ 4 สรุปผลการดําเนินการ  

3.1 สรปุผลการดําเนินงานโครงการ  
3.2 ความสําเรจ็ของโครงการตามวัตถุประสงค/ตัวชี้วัดความสําเร็จทีก่ําหนดไว 
3.3 ปญหา/อุปสรรค  
3.4 ขอเสนอแนะ  

สวนที่ 5 เอกสารประกอบการดําเนินงานโครงการ 
5.1 แบบเสนอโครงการที่ไดรบัการอนุมัตเิรียบรอยแลว 
5.2 เอกสาร มคอ. 3 (เนื้อหารายวิชาที่เกี่ยวของกับโครงการบริการวิชาการที่จัดข้ึน) 
5.3 เอกสารงานวิจัยที่เกี่ยวของที่ไดรบัจากโครงการบริการวิชาการที่นําไปตอยอดสูงานวิจัย 
5.4 ผลสําเร็จของการบูรณาการการบริการวิชาการแกสงัคมกบัการเรียนการสอน หรือการ

วิจัย หรือการเรียนการสอนและการวิจัย (วบ. 003) 
5.5 ผลการประเมินประโยชนหรือผลกระทบการใหบริการวิชาการแกสงัคม ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบรูณ (สําหรบัผูเขารวมโครงการ) (วบ. 004) 
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5.6 แบบสรุปขอมูลการประเมินประโยชนหรอืผลกระทบการใหบริการวิชาการแกสังคม
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ (สําหรับผูรบัผิดชอบโครงการ) (วบ. 005) 

5.7 บันทึกตกลงความรวมมือ (MOU) หรือหลกัฐานที่แสดงถึงความรวมมือกบัชุมชน 
5.8 เอกสารเผยแพร เชน เอกสารเผยแพรบนเว็บไซต ใบปลิว แผนพับ หนงัสอืหลักสูตร  
5.9 เอกสารการพฒันาตามอัตลกัษณและวัฒนธรรมของชุมชนหรือองคกร  
5.10 ใบรายช่ือลงนามผูเขารวมโครงการ 
5.11 เอกสารประกอบการอบรม  
5.12 แบบประเมินโครงการ 
5.13 ภาพกิจกรรม (กอนดําเนินโครงการ/ระหวางดําเนินงาน/ และเมื่อสิ้นสุดโครงการ) 
5.14 เอกสารอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของ 
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ปกรายงานโครงการบริการวิชาการแกสังคม 
 

(ตัวอยางปกนอก และ ปกใน) 
 

                       1 นิ้ว 
 
 

 

 
รายงานโครงการบริการวิชาการ 

 
ชื่อเรื่อง............................................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อ...........สกุล.................... 
สาขา...................คณะ......................... 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ 

 
ประจําปงบประมาณ ………. 

 
                                                                          1 นิว้ 

 
 

 

ตัวเขมขนาด 22 พอยท  
 

ตัวเขมขนาด 20 พอยท 

 
 
 

รูปภาพกจิกรรม/โครงการ 
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สันปกรายงาน 
 
 
 

 รายงานโครงการ...........................ชื่อผูรับผิดชอบ.........................    ป พ.ศ.........  
 
 
 
 
 
 
 
 

การตั้งคากระดาษเน้ือหารายงาน 
 กระดาษพิมพขนาด A4  
 ตั้งระยะขอบ ดังนี ้
  บน : 1.5 นิ้ว ลาง : 1 นิ้ว 
  ซาย : 1.5 นิ้ว ขวา : 1 นิ้ว 
 

หมายเหต:ุ สีของปกเลมรายงานโครงการบริการวิชาการ ประจําปงบประมาณ ใหจัดทําตาม
สถาบันวิจัยและพัฒนากําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 นิ้ว 1 นิ้ว 

ตัวปกติขนาด 16 พอยท ใชตามปงบประมาณที่ไดรับ 
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สารบัญ 
< เวน 1 บรรทัด ขนาด 18 พอยท>        

หนา 
บทสรุปผูบรหิาร ................................................................................................................................ ก 
สรปุการดําเนินงานทีม่ีการบูรณาการบริการวิชาการทีเ่ขากบัการเรียนการสอน การวิจัย หรือการ
เรียนการสอนและการวิจัย ................................................................................................................. ข 
สวนที ่1 สวนนํา .......................................................................................................................... 1 

  1.1 การสํารวจความตองการของชุมชนในการรบับริการวิชาการ ............................... 1 
  1.2 ชื่อโครงการ/หนวยงานทีร่ับผิดชอบ .................................................................... 2 
  1.3 หลักการและเหตุผล ............................................................................................ 2 
  1.4 วัตถุประสงคของโครงการ ................................................................................... 3 
  1.5 ตัวชี้วัดความสําเรจ็ ............................................................................................. 3 
  1.6 เปาหมาย ............................................................................................................ 4 

สวนที ่2 วิธีดําเนินการ ................................................................................................................ 5 
   2.1 กลุมเปาหมาย ........................................................................................................ 5 
   2.2 ระยะเวลาการดําเนินโครงการ ................................................................................ 5 
   2.3 สถานที่การจัดโครงการ .......................................................................................... 6 
   2.4 เครื่องมอืที่ใชในการเก็บขอมูล ................................................................................ 6 
   2.5 วิธีการเก็บดําเนินงาน ............................................................................................. 6 
   2.6 การวิเคราะหขอมูล ................................................................................................. 6 
สวนที ่3  ผลการดําเนินงาน.......................................................................................................... 6 
สวนที ่4  สรปุผลการดําเนินการ ................................................................................................... 7 

  4.1  สรุปผลการดําเนินงานโครงการ ............................................................................. 7 
 4.2  ความสําเร็จของโครงการตามวัตถุประสงค/ตัวชี้วัดความสําเร็จที่กําหนดไว ......... 10 
 4.3  ปญหา/อุปสรรค .................................................................................................. 13 

 4.4  ขอเสนอแนะ ....................................................................................................... 13 
สวนที่ 5 เอกสารประกอบการดําเนินโครงการ........................................................................... 20 

  5.1  แบบเสนอโครงการที่ไดรับการอนมุัติเรียบรอยแลว ............................................. 20 
 5.2  เอกสารการบูรณาการกบัการเรียนการสอน (มคอ.3 รหสัวิชา.......รายวิชา.......)  26 
 5.3  เอกสารการบูรณาการเขากบังานวิจัย .................................................................. 26 
 5.4 ผลสําเร็จของการบูรณาการบริการวิชาการแกสงัคมกบัการเรียนการสอน หรือการ 

วิจัย หรือการเรียนการสอนและการวิจัย (วบ.003) ............................................. 28 
5.5 ผลการประเมินประโยชนหรือผลกระทบการใหบริการวิชาการแกสงัคม ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบรูณ (สําหรบัผูเขารวมโครงการ) (วบ. 004)................28 
5.6 แบบสรุปขอมูลการประเมินประโยชนหรอืผลกระทบการใหบริการวิชาการแกสังคม

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ (สําหรับผูรบัผิดชอบโครงการ) (วบ. 005).....28 

ตัวเขมขนาด 20 พอยท ตัวเลขหลักหนวยตรง
สระ  า 

ตั้งแท็บไปที่ 2 ซม. 

ตั้งแท็บไปที่ 3 ซม. 
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สวนที่ 1 
 สวนนํา 

< เวน 1 บรรทัด ขนาด 20 พอยท >                                      
1.1 การสาํรวจความตองการของชุมชนในการรับบริการวิชาการ     
   (กลาวถึงการสํารวจความตองการ กลุมเปาหมายที่ทําการสํารวจ ผลการสํารวจ ประเด็นสําคญั  
ที่จะศึกษา โดยเขียนใหกะทัดรัดชัดเจน)       

<   เวน 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท> 

1.2 ชื่อโครงการ/หนวยงานที่รับผิดชอบ 
 (กลาวถึงชื่อโครงการที่รบัผิดชอบ หนวยงานที่ดูแล) 

<   เวน 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท> 

1.3 หลักการและเหตุผล 
  (กลาวถึง ความเปนมา และความสําคัญของเรื่อง ประเด็นทีจ่ะศึกษาหรือปญหาที่ตองใหบรกิาร 
โดยเขียนใหมีความกระชับ ชัดเจน) 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

1  ซม. ตั้งแท็บไวที่ 1 ซม. 

1.5 นิ้ว 0.75 นิ้ว 

เลขหนา้ 
0.5 นิ้ว 

ตัวเขมขนาด 20 พอยท 
 ตัวเขมขนาด 20 พอยท 

 
ตัวเขมขนาด 16 พอยท 

 

ตัวปกติขนาด 16 พอยท 
 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ภาพประกอบกิจกรรมโครงการ 
 
(ตัวอยางการจัดวางรูป) 
……………………………………………………… (เนื้อความที่บรรยายมากอน)…………….. 
(เวน 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท) 

 

 
 

ภาพที่ 1 วิทยากรบรรยายการพฒันาผลิตภัณฑหัตถกรรมเครื่องตกแตงบานทีท่ําจากตนกก 
 
 (เวน 1 บรรทัด ขนาด 16 พอยท) 
 

 
 

ภาพที่ 2 ผูเขารวมโครงการรวมใจกันขนกอนหินเพื่อทําฝายชะลอน้ําในบริเวณปาชุมชน 
บานพัฒนวรพงษ ต. ริมสีมวง อ. เขาคอ จ. เพชรบรูณ 

 
 




